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W Interagir avec l'intervenant :

Fichier Affichage Aide @~ _ @ E X
» Audio 8

Votre son est coupé.

Chquez sur le microphone pe
tion activer le 1on

Ne pas me rappeler

Contréleduson = 9

@ Audio ordinateur
() Appel téléphonique
(_) Sans audic
Y, soN coupE
1 4 Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~
Cliquer sur la fleche pour ouvrir

les fonctionnalités d'interaction. Cpeskers (Resliek(R) Aucli V

I|ntervenant(s) :

» Questions |

Q. : Bonjour, J'al une question |

T
2 Identifiant duwe i

ire:238.918.115

texte. Tous les participants et
intervenants les verront.
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Poser les questions dans I'espace

Fonctionnalités GoToWebinar

pour interagir avec l'intervenant

_®E X
i3]

Contréleduson =mE 9

Fichier Affichage Aide @«

Votre son est coupé.

Cliquez sur le microphone pour
ser activer le son.

Ne pas me rappeler

@ Audio ordinateur
() Appel téléphenique
() Sans audio

Y SON coupE
e Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~

Cliquer sur le micro barré pour
ouvrir votre micro si l'intervenant

a ouvert la fonctionnalité. Speakers (Realtek(R) Audia) v

mtervenant(s) :

* Questions/Chat )
Q. : Bonjour, j'ai une question |

Gregory Mignon (a Tous - Tous les
participants):
11:57: Test

Les intervenants peuvent répondre
a vos questions et vous envoyer des
liens et informations sur le chat.

&) GoloWebinar




YOOLZ Objectif et durée de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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B Objectifs de cette formation

m Fournir les bases permettant de maitriser le processus de génération d'une commande par demande
d'achat dans Yooz Rising

m Fournir les bases permettant de rapprocher une facture d'une commande

B Prérequis

m Avoir suivi les modules « Enregistrement des documents » et « Validation des documents »

B Public visé

m Cette formation s'adresse aux utilisateurs fonctionnels suivants :
Créateurs d'une demande d’'achat (r6le Demandeur)
Valideurs d'une demande d’'achat (réle Valideur)
Comptables (réle Comptable)

B Durée
m 1h15
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Enregistrement d'une Demande d'achat

m Création d'une Demande d'achat
m Création d'une Demande d'achat avec base articles
m Les actions associées a la création d'une Demande d'achat

B Validation d'une Demande d'achat
B Envoi d'une commande
m Déclaration des réceptions

B Rapprochement Facture / Commande

m Identification du type de factures

m Interface d’enregistrement d'une Facture d’'achat sur commande
m Association Facture / Commande(s)

m Rapprochement Facture / Commande

B Nouvelle fonctionnalité ;: I'Add-on Attachment
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Plan de la formation




Enregistrement d'une Demande d'achat




YOOZ ) Création d'une Demande d’achat (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

W L'objectif de la Création d'une Demande d'achat est d’exprimer son besoin, et de le faire valider, a travers
une interface unique de traitement. La création d'une demande d'achat nécessite de disposer du réle
« Demandeur »

Cliquez sur le « + » pour lancer la
création d'une demande d’achat.

A
) 2 24 1 4

Demande d'achat Enretard » Complets > Blogués > Asuivre >

Afaire »

3/31 resuaty =

Organisation

D Rang Nom Taux de complétude Tache Signalement Tiers (Fourniss... /™ Date de document Montant de base Montant total Devise Date de créatia
Filiale Montpellier (3]

O Facture d'achat R2530810131820400030 (ASF) @ Enregistrement ASF (401ASF) 10/04/2020 10,42 12,50 Euro (EUR) ©01/10/2020 11
Filiale Online 13 O Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) @® Enregistrement GOOGLE (401GOOG... 31/03/2020 149,95 149,95 Euro (EUR) 01/10/2020 1
No Touch (10 O Facture d'achat 78110459704 (LINKEDIN) @ Enregistrement LINKEDIN (401LINK... 18/04/2020 7200,00 7200,00 Dollar am... 01/10/2020 11
Sidge (5 ]



YOOLZT; Création d’'une Demande d'achat (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Saisir les données pour exprimer le besoin en saisie libre

2/ Sélectionnez votre
< Demanded'achat Création, Création de la demande d'achat (n°Yooz3s3) fournisseur 11 @@E [] ® -

=
Document * 1/ Nom de la demande générée ‘ ‘ Dupliquer ‘ ‘ Transférer...

automatiquement et modifiable

Propriétés & manuellement } v
Mom * B OrOaTISation I Type de document * Fournisseur Montant de base * Montant de taxe * Montant total *
Demande d'achat de Mariglle WASTERVAL du 24/10/2022 (780.00) Sigge (SIEGE) W ‘ Demande d'achat e AMAZON oW ] 650,00 130,00 780,00
Description
5/ La Demande d’'Achat peut étre envoyé y
automatiquement (paramétrage nécessaire dans
Autres données d'achat Réglages > Parametres > Préférences pour le traitement y
Adresse de facturation Adresse de livraison des documents > Commandes d’achats > Gestion de la
Facturation SIEGE x v | | Livsison siege x v ] @ cesionce o recepion W 4 envoyer awomariquemen: [N ~' demande d’achat > Remplir la case « Reply To ».)
Ligne(s) d'achat v
Article Code produit Description Date de livraison prévue Quantité commandée * Prix unitaire Montant de base Code de TVA Montant de taxe Compte
+ v Pc Portable | 31/10/2022 1,000 650,000 650,00 TVA giiductible a 20% (T20) 130,00 780,00
[ [ [ 1,000 [ 650,000 650,00 [ 130,00 [ 780,00
| F | ' 4/ Cochez la case « Gestion de la
3/ Sélectionnez les adresses réc'eption » si’vous recevez des | -
si un choix vous est proposé ‘ articles (physiquement) pour « Montant total » recalcule
cette demande d’achat automatiquement

6/ Créez les lignes d'articles
constituant votre demande d'achat,

1 ligne minimum obligatoire,
(Thg . ) - Description, Quantité commandée, Prix unitaire et Code de TVA

7/ Saisissez les données pour exprimer votre besoin : ‘

© Yooz 2022 - Confidentiel
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Création d'une Demande d’'achat

avec base articles

m Saisir les données pour exprimer le besoin en utilisant une base articles préexistante

Propriétés

v
Mom * Oroanisation * I Type de document * Fournisseur I Montant de base * Montant de taxe * Montant total *
Demande d'achat de Mariglle WASTERVAL du 24/10/2022 (0.00) ‘ Sigge (SIEGE) v ‘ Demande d'achat e ‘ DELL X W :| 0,00 0,00 0,00
Description
[ A
Sélectionnez un fournisseur lié a une
Autres données d'achat base article existante dans Yooz. y
Adresse de facturation Adresse de livraison
Facturation SIEGE X v ‘ Livraison Sigge X v ‘ @ coson e i réceprion B 1 envoyer automatiquement
Ligne(s) d'achat v
Article Code produit Drescription Date de livraison prévue Quantité commandée * Prix unitaire Montant de base | Code de TVA Montant de taxe Montant tota Compte
+ ~ Pc Portable 31/10/2022 1,000 0,000 0,00 0,00 0,00
l P.rr.-'n’s Q
PORTCOM1 - Ordinateur Portable Latitude 7... o i 2y 2L 2y
o e Plusieurs articles sont alors & votre disposition Une fois I'article sélectionné, la totalité des
. (liés a ce fournisseur). Vous pouvez faire une informations le concernant est alors remontée (en
recherche par mot clef dans le code ou le libellé. fonction du degré de qualification de I'article dans la
base de données). :
Ligne(s) d'achat v
Article Code produit | Description Date de livraison prévue | Quantité commandée * Prix unitaire Montant de base | Code de TVA Montant de taxe Montant t:{e Compte Mature Centre de coiit
<+ ~ PORTCOMI - Ordinateur Port... PORTCOM1  Ordinateur Portable Latitude 7400 Config 1 31/10/2022 1,000 899,000 899,00 TVA Immo 20 (TI20) 179,80 1078,80 Matériel de bureau ... Informatigue (INF) Service Commercial (COM)
1,000 899,000 899,00 179,80 1078,80

© Yooz 2022 - Confidentiel
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W Les actions principales :

QUM 8 O &

[ [

votre Demande d’'achat. Par Demande d'achat.

Liez un document annexe a Supprimez votre
exemple un Devis.

Ajoutez un commentaire complémentaire
qualitatif a votre Demande d’'achat (visible par
tous les utilisateurs concernés par celle-ci).

Commentaires

(1

Les actions associées a la création

d'une Demande d’'achat

Fermez votre Demande d'achat. Yooz
vous proposera alors de la mémoriser
poury revenir ultérieurement.

Enregistrez votre Demande d’achat, ce
qui permettra de déclencher un circuit
d’approbation approprié a celle-ci.

Transférez votre Demande d’achat vers
un utilisateur tiers (sur le méme niveau
hiérarchique). Ce dernier pouvant alors
compléter / modifier votre demande et
procéder a son enregistrement.

B Les étapes de Création / Enregistrement d'une Demande d'achat peuvent étre multiples en fonction du
processus de traitement souhaité. Les actions de traitement seront identiques a toutes les étapes.



Validation d’'une Demande d'achat




YOOLZT; Validation d'une Demande d'achat

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B L'objectif de la validation est de prendre une décision sur la Demande d'achat. Elle est alors en lecture
seule (non modifiable)

Document * /-y Consultez le document principal | Engagezuneaction b | Fermer | Prévisualiser | | Renvoyer..
Propriétés I v
Nom * Organisation * M Tvoe de document * Fournisseur * M Montant de base * Montant de taxe * ﬂo' t total ¥ [
Demande d'achat de Mariglle WASTERVAL du 24/10/2022 (1078.80) Sige (SIEGE) Demande d'achat DELL 899,00 179.80 8,80
Description Prévisualisez votre Renvoyez la

future commande Demande d’achat
- vers une étape
précédente en cas

Autres données d'achat de désaccord
Adresse de facturation ¥ Adresse de livraison * A H
L |'- necessitant une
Facturation SIEGE Livraison Siege Gestion de la réception / Bon d . iy .
on de commande modification ou une
N° commande
N .
e = erreur d'aiguillage
Ligne(s) d'achat oaners e (entre autres)
Article Code produit | Description Date de livraison prévue | Quantité commandée *  Prix unig-== - S e e ‘Tentre de cout -
! H DELL 1
PORTCOM!T - Ordinateur Port... PORTCOM1  Ordinateur Portable Latitude 7400 Config 1 31/10/2022 1,000 I]Euls On =, S I Jue (INF) Service Commercial (COM)
A t 1 Livraison souhaitée le - 26 février 93218 SAINT DENIS CEDEX |
sendmenecan I | _  FactustionSEEGE
1,000 Senvice Compta Fournisseurs
FCTIREA RSN ! 2 1Rue des Affares
R 'DATE DU DEVIS .mm; . a E 75007 PARIS |
j ‘rwuss:.yalas
75007 BaeS E ] E
DESIGHATION MONTANT T [ [ commamee T o | T [ I |
Document * Documents liés . Consultez-le(s) document(s) annexe(s) | ssoumaan 20 o O e e fhcualiser ‘ ‘ Renvoyer...
TotaHT 20080 B
AN 0% a0 )
Numéro Yooz Mom Type de document  Tiers (Fournisseur, Clie... Tache Utilisateurs potentiels Groupes O ape 5y E de capture Canal de capture
224 Devis - Proforma 100 - SeriGraphie.Com Devis - Proforma SeriGraphie.com (... -
L] n n |
g | | e | | o

Nom et prénom approbateur final
Jean-Patrick Bouleuc
Le 02192021
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Envoi d’'une commande




YOOLZT; Envoi d'une commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Une fois la validation de la Demande d’achat effectuée, une Commande est alors créée. L'objectif ici est
donc de transmettre le Bon de commande au fournisseur (lecture seule).

L 2SI Documents fiés - Consultez la Demande d’achat d’origine

‘ Dupliquer ‘ ‘ Transférer...

= -

Une de ces 3 actions sur le Bon de
commande est nécessaire pour

Propriétés v

Mo+ Action requise
NOom

Cmd N°22000007 du 24/10/2022 (1078.80)

Vous devez envoyer, imprimer ou télécharger la commande avant de confirmer son envoi pouvoir conﬁrmer son envoi N
Organisation * I Type de document * E . d d
« » i
Sigge (SIEGE) Commande d’achat Yooz n nvor ae commanae = ImpreSSIon
Tiers (Fournisseur, Client, ...) * I Date de document u B . TeleChargement
7 . ’ .
DELL 24/10/2022 OO z Date commande : 24 octobre 2022 - Création d'un email
Numéro document *
= - Nouveau message
32000007 L Demandeé par :
ﬁi De*
Reception Livraisons Marielle Wasterval <marielle wasterval@getyooz.com:>
Autres données d'achat ~v :
. R 1-Bis Rue des Affaires A
Adresse de facturation * Adresse de livraison * c DELL
Facturation SIEGE Livraison Siége 6 Quai 1 - Livraisons contact@dell fr X ‘
@
P
Désignation de la commande 3 75007 PARIS B Recevoir une copie cachée de I'email
Gestion de la réception France 5 )
ojet®
Livrai haitée le - 31 octob 93218 SAINT DENIS € :
Ivraison souhaitee le : octobre Numeéro de commande 22000007 du 24/10/2022 pour un montant total de 1078.80 EUR TTC ‘
France
Service Comptabilité Fournisseurs , i Message
c R~ Exemple d'un email :
o , . A Chére Madame, cher Monsieur,
Li d'ach >/ envoyé depuis Yooz
igne(s) d'achat . N R
Veuillez trouver en pigce jointe la commande n°22000007 pour un montant total de 1078.80EUR
TTC.
Article Code produit | Description Date de livraison prévue | Quantité commandée *  Prix unitair... Montant de base Code de TVA Montant de taxe Montant tota
PORTCOMT1 - Ordinateur Part... PORTCOM1  Ordinateur Portable Latitude 7400 Config 1 31/10/2022 1,000 899,000 899,00 TVA Immo 20 (TI20) 179,80 1 D?S,BU] Afin de traiter |a facture, veuillez y mentionner e numére du bon de commande
K9]
= Vous pouvez désormais nous adresser la facture sur le mail indiqué dans le boen de commande.
9] 1,000 899,000 899,00 179,80 1 0?8,30]
el
= Pigces jointes
o
Y 1666620037432-order pdf (10.81KB)
N
o
o~
N
o
: = oo |
©




Déclaration des receptions




YOOLZT; Réception de la commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Cette tache a pour objectif de déclarer dans Yooz les réceptions (ou livraison), suite a I'envoi et a la prise
en charge du bon de commande aupres du fournisseur

Rechercher |Q| o P e Ingénieur Commercial Yooz v

g O?_)z Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

< Afaire Réception, Réception (N°Yooz340)

Fermez le formulaire si

Document * Documents liés VOUS ne souhaitez pas
Propriétés v
Nom
Crnd N°22000009 du 03/01/2022 (4305 60) . - .
Organisation * M Typede document * Bon de Commande géri‘:rtr:]oaunsdléess :(;ﬁ:fles
Filiale Montpellier (FMTP) Commande d'achat Yooz @ N° commande - 2 0000 réceptlonnés c“quez
Tiers (Fournisseur, Client, ...} ¥ I Date de document . U
DELL 03/01/2022 Date commande : 3 anvie dlfectement sur « Tout
MNuméro document * Service Receptlonner »
FOITTE Demandé par : Schia Barmer
Nom du candidat Salaire N 7 . 7 .
2 Reception Livraisons 3/ Fermez la ,tache de réception, mémorisant
% 1-Bis Rue des Affaires ainsi votre déclaration sur les quantites Fermez la réception : ceci
C 7 .
Autres données d'achat v ,% Quai 1 - Livraisons receptlonnees annule les receptlons non
Adresse de facturation * Adresse de livraison * 'é 75007 PARIS enCO I’e effectUées et YOOZ
T AR T = ; La commande reste dans les taches en cours considére que les éléments
Desigrusion de b cormmande ranee du réceptionneur jusqu’a sa fermeture ou sa en attente de réception ne
. . 0 e totale seront donc jamais recus.
Réception cldturée Commande soldée Service Comptabilité Fournisseurs
c Service G o E La commande part en
o ervice Compta Fournisseurs .
= attente de facturation.

1/ Déclarez les quantités réceptionnées i
— CAN

. : &/ I

Ligne(s) d'achat /
Article Code produit Description Date de livraison prévue Quantité commandée * Quantité réceptionnée Date de réception Commentaire réception Prix unitaire * Montant de base Code de T\
RWDELLE - Routeur Dell Wifi 6... RWDELL6 Routeur Dell Wifi 6 Large Bande 12,000 5,000 13/01/2022 7 & venir dans 15 jours 299,000 3588,00 TVA dédu

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; Informations sur I'état de la commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Ces informations sont mises a jour automatiquement par le workflow « Commande » de Yooz a chaque
action effectuée sur la commande ou sur des factures rapprochées de cette commande. Ceci permet un
suivi de |'état de la commande dans une recherche par exemple.

gOt)Z Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

< Document Cmd N°22000008 du 03/01/2022 (3588.00) (N"Yooz338)

Rechercher |Q|¢ P e Ingénieur Commercial Yooz v
O

Document Documents liés i

— 4+ Automatic Zoom =

Propriétés

Nom

| Cmd N°22000008 du 03/01/2022 (3588.00)

Organisation I Type de document BOn de COmmande
Filiale Online (FONLINE X W | Commande d"achat Yooz
: N° commande - 22000008
Tiers (Fournisseur, Client, ...} I Date de document
| DELL X v | | 03/01/2022 OO z Date commande : 3 janvier 2022
Numéro document Service
| 99000008 | | Demandé par : Sonia Barbier

Réception cléturée : signifie que tout a été
réceptionné sur cette commande ou que la
réception a été délibérément fermée.

—

Reception Livraisons
1-Bis Rue des Affaires

Quai 1 - Livraisons

Adresse de facturf@lion Adresse de livraison
[Focurason S E x v | [reison e Commande soldée : Signifie que tous les
Desgration de lbmmande | eIemepts commandés et a recevoir ont blgq été 93218 SAINT DENIS CEDEX
| / @ cesoon e a éceprion facturés et que la commande est donc traitée
s France
B récepion clbturée B commande soldée entlerement'
La commande ne sera plus visible pour le
rapprochement de factures.

TEANT DADIC

© Yooz 2022 - Confidentiel
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Interpretation de 'activation ou non
UOOZ m des boutons « Autres données d'achat »

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Lors de la visualisation de la commande, voici comment interpréter I'activation ou non
des différents boutons dans la partie « autres données d'achat » :

e et Bouton activé Bouton désactivé
Définition du champ permettant

de visualiser le statut du bon de [} .
commande

Ce bouton permet d’indiquer si tout

e 2 . ~ o 2 ) , . - La commande ne nécessite plus Des taches de réception sont
Réception cloturée a été réceptionné ou si un utilisateur P P

o X . : de tache de réception toujours en attente
a sélectionné « fermer la réception »

Ce bouton permet de savoir si la La commande est traitée et ne Il reste des taches 3 produire -

"Commande soldée" commande est entierement nécessite plus de tache de . : produlire -
. : ] , . : . réception et/ou facturation
réceptionnée et facturée. réception ni de rapprochement

Ce bouton permet d’'indiquer le La commande doit étre Il n'v a pas d'étape de réception

"Gestion de la réception” statut de la réception de commande réceptionnée yap P P

. : L sur cette commande
sur la commande en cours par le destinataire désigne

© Yooz 2022 - Confidentiel
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Qté commandée

Qté réceptionnée

Qté facturée

Statut

Scénario 1
10
10
10

Réception cléturée => plus de
tache de réception.

La facture rapprochée peut
étre traitée.

Commande soldée => plus de
tache restant a effectuer sur
la commande.

Principaux scénarios fonctionnels

Scénario 2
10
5

Option 1 : le fournisseur ne
livrera pas plus que 5 articles
=> La réception de cette
commande est fermée. Dans
ce cas la commande passera
a soldée. La facture
rapprochée peut étre traitée.

Option 2 : le fournisseur va
livrer la suite plus tard => La
lere facture peut étre traitée
mais la commande reste
ouverte et une tache de
réception a faire demeure.

Si une facture arrive elle sera
bloquée en attente de
réception et débloquée
automatiquement quand la
réception sera faite.

Scénario 3
7
7

Réception cl6turée => plus de
tache de réception.

La facture rapprochée sera
arrétée en écart et ne pourra
étre traitée qu'apres
intervention manuelle d'un
comptable. En général une
validation de |'écart est
nécessaire (paramétrage
workflow selon les besoins)

Commande soldée => plus de
tache restant a effectuer sur
la commande.

Scénario 4
10
5

Réception toujours active:
une tache de réception a
faire demeure

La facture recue ne pourra
pas étre traitée et sera
arrétée en écart et ne pourra
étre traitée qu'apres
intervention manuelle d’un
comptable ou par une
réception effectuée. En
général une validation de
I"écart est nécessaire
(paramétrage workflow selon
les besoins).

Si I’écart est validé alors la
commande soldée => plus de
tache restant a effectuer sur
la commande. Sinon la
facture doit étre rejetée.

© Yooz 2022 - Confidentiel
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Rapprochement Facture / Commande




YOOZ ) Identification du type de factures

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Lorsqu’une facture est capturée sans type de document préétabli, le mécanisme fonctionnera ainsi :

m Si le fournisseur a été identifié et qu'il est associé a une commande en cours dans Yooz, alors la facture sera
considérée comme Facture sur commande (méme si aucun n° de commande n'est lu sur le document)

m Si le fournisseur n'est pas identifié, la facture sera considérée comme Facture d’achat
Dans ce cas, vous devez saisir les éléments suivants :

Type de document *

2/ Modifiez le type de .
1/ Saisissez le fournisseur | document et At L oL

sélectionnez « Facture —— Type de document
d'achat sur commande » Sélection

Facture d'achat sur comman...

0

Avant-projet
DELL A

Fournisseur * . Récemment utilisés
Bon de livraison

Cantrat commercial
Curriculum vitae [ OV
Devis - Proforma
Facture d'achat

Autres suggestions

(7)

© Yooz 2022 - Confidentiel



Interface d'enreqistrement d'une
UOOZ o Facture d’'achat sur commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @ Capture Mestiches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ o A e Jean-Patrick Bouleuc v

< Afaire Processus de rapprochement manuel de facture sur commande, Rapprochement comptable (N°Yooz222)  En retard

Document * Documents liés Ecriture [Yooz Standard CSV] ‘ Fermer ] l Transférer... ‘

e q 8 - Z utomatiques
Propriétés v Champs identiques au Rl S
Hom” . traitement d’'une
Facture d'achat sur commande 6407090790 (DELL) ‘ Facture d'achat
Organisation * ocument *
> A Dell S.A. Support technique : 0801 860 (088
Siége (SIEGE) v ‘ Facture d'achat sur comma... v ‘ 80 Quai Volwire Service clientéle Public et Grands
5 95870 Bezons Compies : 0825 338 339 FaCture
rournisseur® . Compte centralisateur ¥ F)'ll"t.’t’
DELL v ‘ Collectif Fournisseurs (4010... v ‘ II‘;II\S’?Z‘;“(:“Z14135(:([;)4)?)(:6020 00 SIRET351528229 00104
Mode de réglement Date de document * Internet: www.dell fr
‘ Virement SEPA (VSP) X v ‘ 14/01/2021 = ‘
Numéro document * Date de réception * Adresse de livraison Adresse de facturation *
6407090790 ‘ 29/01/2021 = ‘ G Siége Siege
1-Bis Rue des Affaires Service Comptabilité Fournisseurs
Date d'échéance Montant de base * Quai 1 - Livraisons 1 Rue des Affaires
14/01/2021 =) ‘ |7592,oc l ;?::::AR‘S ;?::;PARIS
Montant de taxe * Montant total *
1518,40 ‘ |911o,40 ‘
= [Facture N°: 6407090790 Code client : FR5438243 N° commande 21000001 Page 1sur1
- Votre référence Date d'échéance 14/01/2021
Euro (EUR) W | Référence de ['offre 36082682 Date de facture 14/01/2021
MyFinancials PIN / M 9720 Transporteur UPS/DIR SHIP ROAD
““““ Bl Aismmaiale Accusé de reception 292670672
Données de la facture v Champs spécifiques pour la 2 Responsable Commercial  ABDESSAMAD MOUTAWAKK
Fournisseur de commande * Numéro{s) de commande * e FaCture drachat sur Commande. V4 la conimande
DELL (FDELL) v v —
Code ([~
A x E v
4 Lignis) facture { 2/
{ |
T
:g fon de commande Code produit De ‘tr ption Compte * Quantité facturée | Centre de colt Prix unitaire Montant de base * | Code de TVA
<
¢ Fournisseur a qui vous avez Liste des commandes
{  passé commande (par disponibles pour ce (Solde: 7592,00)
o 7 . .
> défaut celui de la facture) fournisseur




YOOZ ) Association Facture / Commande(s)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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W La liste des commandes disponibles pour un fournisseur donné se base toujours sur des
commandes ayant des factures non parvenues

Données de |a facture

v Données de la facture v —q
Fournisseur de commande * Mumeéro(s) de commande * Lq Fournisseur de commande * Numéro(s) de commande * LQ L
DELL (FDELL) w Cmd N°21000001 du 19/02/_.. “ ‘ DELL (FDELL) v v l
‘ r

qu’il a été lu, alors Yooz le présentera automatiquement. facture ou que Yooz n'a pas réussi a le lire, alors il
conviendra de rechercher la commande associée.

Si le numéro de commande est présent sur la facture et ’ Si le numéro de commande n’est pas présent sur la |




YOOLZT; Rapprochement Facture / Commande (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Rapprocher les bons de commandes

Commande soldée (Autres données commande d'achat) : Non X Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers X Facture a recevoir ? (Autres données commande d'achat) : Oui X Organisation : Siége (SIEGE) X Tiers (Fournisseur, Client, ...) : DELL X

3/ Attacher la/les b,

commande(s) a la facture

1 résultat(s), 1 sélection Montant total sélectionné: 1078,80
Numéro de docum... Date de docu... Montant total Devise
21000001 1078,80 Euro (EUR)
Deil S.A. Support technigue : 0801 800 088
&80 Quai Voltaire Service clientéle Public et Grands
( 958 7(; Be:uu‘s Com;l(c.: 20 61(25 338 3(39 FaCtu re
France
- Tfl Standard: +33 (0) 1.80.60.20.00  SIRET 351 528 229 (10104
1/ La recherche s’exécute 2/ Consultez I'image du avaicainmp v
automatiquement et présente une ou bon de commande '
des commande(s) associée(s) au G > . _
fOU rnisseur. Non ra p prochée de Adresse de livraison Adresse de facturation :
! Siége Siége
factures 1-Bis Rue des Affaires Service Comptabilité Fournisseurs
Quai 1 - Livraisons 1 Rue des Affaires
75007 PARIS 75007 PARIS
. , . , z France France
4/ Une fois la [les commande(s) sélectionnée(s), Yooz présente
alors le détail des articles commandés.
Si p|usieu rs articles sont disponib|e5, il est possib|e d’'en Facture N° : 6407090790 Code client : FR5438243 N° commande 21000001 Page 1 sur1
désélectionner certains afin de ne pas les rapprocher de la Votre référence Date d'échéance 1410112021
: . ' Référence de 'offre 36082682 Date de facture 14/01/2021
facture (et resterontd |spon|bles pour d’autres fa CtUFES) MyFinancials PIN / Mon 9720 Transporteur UPS/DIR SHIP ROAD
compte M’Z\ancials Accusé de reception 292670672
Sélection deg 4@{"9 commandes N Montant des lignes sélectionnées: 1078,80
I éro de docum... Code article Code produ / Description Date de livraison pr... Quantité comman...  Quantité réception...  Date de réception Désignation Comm... Prix unitaire Montant de base Code de TVA Montant de taxe Montant total
21000001 Ordinateur Portable... PORTCOM1 Ordinateur Portable... 28/02/2021 1 899 899 TVA Immo 20 (T120) 1798 1078,8

f
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YOOLZT; Rapprochement Facture / Commande (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Afaire Processus de rapprochement manuel de facture sur commande, Rapprochement comptable (N°Yooz222) |En retard 17491 QoM 1 © W=
Document * Documents liés Possibilité de consulter la commande :

S— rapprochée dans les « Documents liés »
ropriétés ;L . , .
o - — L'objectif est donc d’enregistrer la facture comptablement telle
Facture d"achat sur commande 6407090790 (DELL) \ Code qu’émise par le fournisseur. Il s’agira alors d’adapter les articles
E—— EE— b e e en fonction de ce qui a été facturé.
PORTCOM1 Ordi Portable Latitude 7400 (Config 1 .

Sitge (SIEGE) v ‘ Facture d'achat sur comma... ‘ BORTCOME Orcvmmtour Pentabin LtHirdn ?41o{c::ﬂg zi Pour cela vous pouvez :
Fournisseur * W Compte centralisateur + - Faire varier les quantités et les prix unitaires,
En v | | cotlect Fournisseurs (aoto.. v | - Ajouter de nouveaux articles (ex: frais de ports non prévus)
Mode de réglement Date de document * Et cela, afin de retomber sur le montant total facturé.

Virement SEPA (VSP) KW ‘ ‘ 14/01/2021 E ‘
Numéro document» Date de réception * Cette « adaptation » ne fait aucunement varier les éléments de la
‘ 6407090790 ‘ 28/01/2021 =B ‘ 6 Détail de la TVA commande initiale

EUR EUR

Date d'échéance Montant de base * Code TVA TVA (%)  Total H.T. TVA ‘Contribution environnementale H.T. 0

14/01091 =R | — g

i . .7z N SR | Ligne(s) facture
Mantan Une fOIS |a faCture K aSSOCIee 2 a Bon de commande Code produit Description Compte * Quanti e | Prixunitaire * Montant de base * | Code de TVA *
1518Jﬁ Ia/les Commande(S), YOOZ présente =+ + 21000001 PORTCOM1 Ordinateur Portable Latitude 7400 Con ﬁ Matériel de bureau & informa... 4 899,000 3596,00 TVAImmo 20 (T120)
Devise 4 |C| un reﬂet des artides associés é |a + v Ordinateur Portable Latitude 7410 Config 2 Matériel de bureau & informa... 4 399,000 3996,00 TVAImmo 20
ers( COMMande
Attention! Si vous avez déclaré préalablement | L

Données de la facture v des Réceptions sur la commande, la quantité

Fournisseur de commande * Muméro(s) de commande * LD‘ factu rée reprendra |a qua ntlté |ivrée » 502 4AVDX5R4 1VDX5D2 JTDX5X2 GSDX552
‘ DELL (FDELL) v I Crnd N°21000001 du 18/02/...

/ L (~\
Ligne(s) facture / ~
Bon de commande Code produit | Description Compte * Quantite :-s::u'ée (| Prixunitaire * Montant de base * | Code de TVA * Montant de taxe * Montant total * | Libellé Mature Centre de coldt Site
+ ~ 21000001 PORTCOM1 Ordinateur Portable Latitude 7400 Config 1 Matériel de bureau & informatiqu., 1 899,000 899,00 TVAImmo .. 179,80 1078,80 Informatig... Service Commercia... Sigége (SIEG
Pour que la facture puisse étre enregistrée, il est
necessaire que Ies monta nts correspondent a 1 o _ 899,00 (Solde: 6693,00) 179,80 (Solde: 1338,60) 1078,80 (Solde: 8031,60)

ceux lus sur la facture. Tout écart est bloquant,
sauf si une tolérance est paramétrée

© Yooz 20

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents < Commandes d'achats




YOOZ ) Rapprochement factures sur commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B |a liste des factures visualisables lors du rapprochement de factures sur commande
(ou dans la partie recherche de Yooz Rising) va étre conditionnée par le fait que cette
facture sur commande soit associée ou non a une reception de commande.

< Rapprocher les bons de commandes

< Rechercher

=
ception WAures données d acnarl - bul Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers x II Facture & recevair ? (Autres données d'achat] : Oui x I
Afficher la facture sur commande. Attacher 2 la facture Gestion de la réceprion {Autres données d'achar) : Qui X Y X

1 résultat(s), 1 sélection 1 résultat(s) Z | Ouvrir ‘ | Télécharger | ‘ Supprimer ‘ :
Numéro de docume... Date de document Montant total ™  Devise, — Bon de commande
6 > OOZ / N commance Zz.00000 D Numéro Yooz Nom Signalement Date de document Montant total Tache
22-000004 13/04/2022 54,00 Euro / oma commenza:  13.aw 22z
Clo bt fy Bl e e FoEmE D 17966 Cmd N°22-000004 du 13/04/2022 (54.00) 13/04/2022 54,00 Réception (Réc

. Sar .

v
Sélection des lignes de commandes =/
D Numéro de docume... Article Code produit Description Date de livraison pr... Quantité comman...  Quantité réception...

Voici les commandes qui apparaitront, suite au choix factures a recevoir « oui »;

_. Facture a recevair 7 (Autres données d'achat) : Oui p4 .. Facture & recevair ? (Autres données d'achat) : Nan x .

Des lignes de cette commande ont été Tout ce qui a été réceptionné a également
réceptionnées et n‘ont pas encore été rapproché d'une facture
rapprochées avec une facture

Commande sans Des lignes de cette commande n'ont pas  Tout ce qui a été commandé a également
réception encore été rapprochées avec une facture  été rapproché d’une facture 25

Commande
avec réception

© Yooz 2022 - Confidentiel



Nouvelle fonctionnalité : I'add-on Attachment




YOOLZT; 'Add-on Attachment

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Un élément important de votre processus de traitement et validation s'appuie sur la consultation d’éléments
additionnels - en piéce jointe du document - pour soutenir votre prise de décision

m Ces pieces jointes peuvent étre associées a la demande d’achat, a I'envoi d'un BDC, la réception de facture...
m Ces pieces jointes peuvent prendre |la forme de PDF, Word, Excel, images, messages vocaux, vidéos, ...

m Une « piece jointe » difféere d'un « document » dans Yooz: une piece jointe n’est pas éligible a intégrer un processus de traitement ou de
validation Yooz. Seul un « document » peut suivre un processus de traitement dans Yooz.

Rechercher ‘O\‘Q P esy\vettePeHequerv
| (+) 7P Q6M B © &m

Ecriture [Yooz Standard CSV] Demande d'achat ‘ Dupliquer | | Transférer.| 1 H '

UOOZ ‘ Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques

< Afaire Création, Création de la demande d‘achat (N" Yooz 17929)

Document *

o Champs obligatoires : (Ligne(s) d*achat) Quantité commandée, Affaire Suivant | M z 7
. Cela vous intéresse -
Proprietés Précédent
Nom * Organisation * Type de document * Fournisseur Date de réception
Bloguer
DA BI O 30032022 | | BorRDEAUX (130) v ‘ Demande d'achat v ‘ Abeille informatique (40014... X ‘ ‘ 31/03/2022 N s e o
worfs . B | Mokt m Consultez ces articles pour en savoir plus :
ool Ajouter des piéces jointes ‘ ‘ Lier avec d'autres documents...
Descritio devis-dell pdf X Ajouter un commentaire
— 7 ope
DR — X i’ Expore. m |'Add-on Attachment - Utilisateurs
Bl B | Personnaliser I'affichage...
B Faire glisser ici des fichiers pour les importer ou B | Le dema ndeu r peut
Autrgs o Sélectionner un fichier . o o . Modifier > [ ] I’Ad d —O n Atta C h m e nt -— Ad m i n S
Adress de M¢
a ennml ajouter des pieces jointes o
Hi lors de la creation de la DA Supprimr. , , -
I m Sivous souhaitez obtenir 'add-on
¢ v
Article Code produit Pescrintion Date de livraison prévue Quantité commandée * Prix unitaire Montant de base | Code de TVA Montant N
Attachment, parlez-en a votre Consultant
_Tg + v codearticle1 descriptionarticle1 U p
é + v codearticle2 descriptionarticle2 1,000 10,000 10,00 TVA COLLECTEE 20% (12)
‘:E; + v codearticle3 descriptionarticle3 1,000 20,000 20,00 TVA COLLECTEE 20% (12) YOOZ
&.) + v codearticled descriptionarticle4 1,000 30,000 30,00 TVA COLLECTEE 20% (12)
g
N 3,000 60,000 60,00 .
S —
o
>
€]



https://help.getyooz.com/fr/articles/6100606-beta-comment-utiliser-les-pieces-jointes-dans-yooz-rising
https://help.getyooz.com/fr/articles/6100594-beta-comment-parametrer-la-gestion-des-pieces-jointes-dans-yooz-rising

YoozUniversity

Votre parcours de formation Yooz




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
Rendez-vous sur le menu
a 3 Cornelie déroulant en cliquant sur
votre nom d'utilisateur, puis
| Prendre I'identité... sur |a YOOZUniversity

Espace de formation YoozUniversity

https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

i il
Centre d'aide...

Tour guidé...

{ YoozUniversity...
Parrainer un ami...
Mon profil...

Q)Se déconnecter

S’inscrire aux sessions
mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

3
Visionner les replays des
sessions mensuelles de

formation

© Yooz 2022 - Confidentiel

YoozUniversity Business Edition

Votre actualité produit :
Découvrez Attachments

I'dd-co vous permettant Cajouter des pices jointes 3 vos demandes
d'achat, bons de commandes ou vos factures aprés réception !

Le webinar YoozUniversity Business Edition -
Septembre 2022

5 Septembre. ' 1h00 (CEST)

* Nouveautés Yooz Rising

* Communauté utilisateurs

 Echange questions-réponses

Jo minserisio Yer undi de chaque ) L. L]
1] osns

tascrscyns w PDF de 12 présentation

+ PDF de 1a présentation

Isiscnarger 1o PDF de |2 préseatation

S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
visionner les replays et accéder aux supports de formation

Votre cursus de formation

1. Je suis un nouvel utilisateur de Yooz

2. Jutilisais déja Yooz, je viens de passer a Yooz Rising

Je suis un nouvel utilisateur de Yooz : mes formations en live et en replay

Paramétrez vos Organisations et Paramétrage et Gestion des Gestion des Workflows

Référentiels Utilisateurs 2 ot paramitras la gestion des workflews
"™

Apprs

Accéder wu Parcours complet Admin

Paramétrage des Demandes
d'achat et des Factures sur
Commandes

Accedur u parcours complet Admin

parcours complet Utilisateur

Accade: 0= parcours complet Admin




UOOZ W frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu . Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,

© Yooz 2022 - Confidentiel


https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

YOOZ 7y

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Questions / Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !




