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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Interagir avec l'intervenant :

Fichier Affichage Aide @~ _ @ E X
» Audio 8

Votre son est coupé.

Chquez sur le microphone pe
tion activer le 1on

Ne pas me rappeler

Contréleduson = 9

@ Audio ordinateur
() Appel téléphonique
(_) Sans audic

¥ SON COUPE
1 4 Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~
Cliquer sur la fleche pour ouvrir

les fonctionnalités d'interaction. Cpeskers (Resliek(R) Aucli V

I|ntervenant(s) :

» Questions |

Q. : Bonjour, J'al une question |

.T

2 Identifiant du we _li
Poser les questions dans I'espace
texte. Tous les participants et
intervenants les verront.

ire:238.918.115
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Fonctionnalités GoToWebinar

pour interagir avec l'intervenant

Fichier Affichage Aide @« _HE X
i3]

Votre son est coupé.
P Contréleduson =mE 9

Cliquez sur le microphone pour
ser activer le son.

Ne pas me rappeler

@ Audio ordinateur
() Appel téléphenique
() Sans audio

Y SON coupE
e Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~

Cliquer sur le micro barré pour
ouvrir votre micro si l'intervenant

a ouvert la fonctionnalité. Speakers (Realtek(R) Audia) v

mtervenant(s) :

* (Questions/Chat )
Q. : Bonjour, j'ai une question |
Gregory Mignon (a Tous - Tous les

participants):
11:57: Test

Les intervenants peuvent répondre
a vos questions et vous envoyer des
liens et informations sur le chat.

&) GoloWebinar

B




YOOLZ Objectif et durée de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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B Objectif de cette formation

m Présenter aux administrateurs, le paramétrage de la capture omnicanal, les possibilités de personnalisation et de
parametrages complémentaires disponibles dans l'application

m Reéaliser les paramétrages pour les utilisateurs.

W Prérequis

m Avoir suivi les formations Module 1 « Organisations & Référentiels », Module 2 « Management des Utilisateurs » et
Module 3 « Gestion des workflows ».

B Public visé

m Cette formation s'adresse aux administrateurs en charge du paramétrage de l'application.

B Durée de la formation
m 1h30



YOOZ ) Plan de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Plan de la formation

m Paramétrage de limport de vos documents
Appairage & Paramétrage de votre YoozBox
Paramétrage de Capture Mail
Paramétrage de la Collecte Automatique

m Création et gestion des données personnalisées dans le masque d'enregistrement des factures pour vos utilisateurs
Création et activation des données personnalisées
Gestion des données personnalisées

m Gestion des notifications, relances, doublons et litiges
Gestion des notifications
Gestion des relances
Gestion des doublons
Gestion des litiges

m Autres parameétrages
Prorata de TVA récupérable

Date de cléture comptable

m Session Questions/Réponses
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m Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail ! 4
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Parameétrage de |I'import
de vos documents




YOOLZ Appairage de votre YoozBox (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Afin de pouvoir utiliser votre Yoozbox, il faut appairer votre YoozBox (ou la réappairer si vous venez de
migrer vers Yooz Rising)

gooz @I— Capture  Mes taches  Mesexports  Statistiques

Capture ( Toutes mes organisations )

Sur I'Espace de travail, se positionner sur
Capture & cliquer sur « Scanner YoozBox »
Puis cliquer sur « Appairer »

i _

Scanner YoozBox »

gooz @_ Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques

Scanner YoozBox v ( Toutes mes organisations )

La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :

Connectée au réseau Internet, la YoozBox fonctionne sans ordinateur, et communigue nativement avec votre application Yooz. En saveir plus

Pas de résultats

Normn de la Yoozbox 4 Organisation Type d'image Nombre de fichiers... Date de la dernigre...
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YOOLZ Appairage de votre YoozBox (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Appuyez brievement sur le bouton
clignotant sur la droite de la YoozBox. . . .
Un code numérique apparait sur l'écran
de la YoozBox.
* Dans la minute qui suit :
' ‘&

Revenir dans Yooz et sélectionner dans I'écran Propriétes :

m La (ou Les) organisation(s) destinataire(s) des documents qui seront numerisés via
cette YoozBox

m Le type d'image
m La personne liée a cette YoozBox (automatique)
m Le code PIN affiché sur I'écran de la YoozBox

Configuration YoozBox v
Mom * Organisations Type d'image * Code PIN * Utilisateur *
Benoit Olivier Taillefer#3075 | | Ma Startup H oW | | Couleur v | | 02336 | | Benoit Olivier Taillefer v |

Pour finaliser 'appairage, cliquer sur Appairer :
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YOOLZT; Paramétrage de votre YoozBox

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Une fois I'appairage terminé, la YoozBox apparait dans les YoozBox configurées :

£ Capture Configuration YoozBox v ( Toutes mes organisations )

D La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :
Connectée au réseau Internet, la YoozBox fonctionne sans ordinateur, et communique nativement avec votre application Yooz. En savoir plus

1 résultat(s)

MNom de la Yoozbox R Organisation Type d'image Nombre de fichiers... Date de la derniére...

Test Administrateur#7740 My Company France  Couleur

Ensuite vous pouvez alors paramétrer les services de la YoozBox si nécessaire en cliquant sur la ligne de tableau:

Configuration YoozBox
Nom * Organisations * Type d'image * Utilisateur *
Test Administrateur#7740 | |My Company France v | Couleur v ‘ Test Administrareur W
Penser a Enregistrer & Ensuite a Redémarrer
Services
Mom * Type de document * Options de découpage * MNombre de pages Valider le découpage avant la création des documents | Niveau de confidentialité *
+ ~ scanuse (7) ® Aucun O automatique O Toutes les 0- Non protégé E‘m
+ v  Autres (?) O aucun ® automatique QO Toutes les 0 - Non protégé
+ ~ BLauto Bon de livraison O aucun @ Automatique O Toutes les 0- Non protégé
+ ~ Commande auto (?) O Aucun ® Automatique O Toutes les 0 - Non protégé
“+ v Avoir VTE auto Avoir de vente O Aucun [O] Automatique QO Toutes les 0 - Nan protégé o H:Iﬂil'l'ﬂ'fﬂl lﬁ Ili 'I”I:H:EM w& x
+ ~ FactVTE/2p Facture de vente O aucun (@] Automatique ® Toutes les 2 0- Non protégé
_ + v FactVTE/1p Facture de vente O Aucun (0] Automatique ® Toutes les 1 0- Non protégé [}éta | |5
[
= + v FactVTE auto Facture de vente O aucun @ automatique O Toutes les 0- Nan protégé
[
;5_’ —+ ~  Avoir ACH auto Avoir d'achat O aucun @ Automatique O Toutes les 0- Non protégé
c
N + ~ FactACH [ 2p Facture d'achat O aucun O Automatique @ Toutes les 2 0 - Non protégé
N
o
o
o~
N
o
]
=
€]



YOOLZ Paramétrage de Capture Mail (1/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B La Capture Mail consiste a collecter automatiquement (sans aucune manipulation) vos
documents par e-mail et les intégrer directement (au fil de I'eau) dans votre application Yooz.

gooz @I— Capture  Mes tiches  Mes exports Statistiquej

Capture ( Toutes mes organisations )

Sur I'Espace de travail, se positionner sur
Capture & cliquer sur « Capture des e-mails»

A

Capture des e-mails >
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YOOLZT; Paramétrage de Capture Mail (2/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W |'écran Organisation

gooz @_ Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques Rechercher |Q| O F e Benoit-Olivier v

onfiguration de la Capture Mail

| Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles Enregistrer

Régles issues de vos organisations v
Une adresse du mail contient Organisation
botcapture@gmail.com BO CORPORATION Informations récupérées depuis
compta@jpgconsulfr JP CONSULTING v Paramétrage > Organisations > Données d'identification
Régles avancées v
Une adresse du mail contient L'objet du mail contient Organisation L, < L, . . .
. Gérer des regles avancées pour vos organisations en fonction
’ de I'adresse email paramétrée et de I'objet des e-mails
Par défaut . , q . . . e
Organisation * Mentionner |'organisation attribuée par
(2 v v défaut si I’'organisation n’est pas reconnue
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YOOLZT; Paramétrage de Capture Mail (3/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m |'écran Type de Document

gooz @11 Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques Rechercher |Q| o F e Benoit-Olivier v

Configuration de la Capture Mail
Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles Enregistrer
Régles avancées v
Une adresse du mail contient L'objet du mail contient Type de document
+ v autre document (7)
+ avoir de vente Avoir de vente
+ v credit customer Avoir de vente )
+ - facture de vente Facture de vente Attrlbuer |e type de document en
+ v facture sur commande Facture d'achat sur commande ’ fonCtlon des elements I’etrOUVES danS
+ v invoice on order Facture d'achat sur commande Ilad resse e'mall ou IIObJet de |'e'mai|
+ v sales invoice Facture de vente
+ v factura de venta Facture de vente
+ boletz de venta Facture de vente
A antras dnrimants el
Par défaut . . . v
Type de document ¥ Sélectionner le Type de document a
Facture Achat v ’ ~ affecter par défaut s’il n’est pas reconnu
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YOOLZT; Paramétrage de Capture Mail (4/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W L'écran Options de capture

gOOZ @ Mes taches ~ Capture  Plus v Rechercher Q| A e Mariélle WASTERVAL v

< Fermer Configuration de la Capture Mail

Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles ‘ Fermer ‘ Enregistrer

Régles avancées v
Une adresse du mail contient  L'objet du mail contient Options de découpage Nombre de pages Valider le découpage avant la création des documents

+ v O Aucun @® Automatique O Toutes les X

appliquer aux documents capturés par e-mail

'\ Configurer le type de découpage que Yooz doit ’

Par défaut v
Options de découpage Nombre de pages » Configurer I'option de découpage

) Valider le découpage avant la r > i A
O Auaun ® Automatique O Toutes les Crastion dos docie a appliquer par défaut
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YOOLZT; Paramétrage de Capture Mail (5/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B L'écran « Données additionnelles »

gooz @_1 Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ﬂ F e Benoit-Olivier

Configuration de la Capture Mail

Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles Enregistre

Régles avancées
Une adresse du mail contient L'objet du mail contient Données additionnelles Valeur Conﬂgurer |eS Données addltlonne"es é
v confidentie Niveau de confidentialits 2 - Confidentiel . ajouter, en fonction de I'objet de I’e-mail ou
des éléments retrouvés dans |'adresse mail

Par défaut

Données additionnelles Valeur
+ v | ~ |

Numéro docurent Configurer les Données additionnelles a ajouter
’ par défaut aux données reconnues par Yooz

Devise

Descripticn

Numéro d’archive
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YOOLZ Paramétrage de la Collecte Automatique

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour vous garantir une collecte automatique pour 100% des fournisseurs, Yooz Rising
combine 2 approches

m La collecte automatique de factures sur les espaces-clients de vos fournisseurs

m La collecte automatique de factures sur votre adresse e-mail référencée dans les espaces-clients de
vos fournisseurs

m Pour la mise en place, connectez-vous a votre application et laissez-vous guider par nos
articles de Help Center:

La collecte automatique de factures sur les

espaces-clients de vos fournisseurs

© Yooz 2022 - Confidentiel


https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-fonctionne-la-collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs

YOOZ [y

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Creation et gestion des données personnalisées
dans le masque d'enregistrement des utilisateurs



YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Creation des donneées personnalisees (1/2)

m Afin de créer/activer/désactiver les données affichées pour le traitement des documents, sélectionnez

un document via « Mes Taches », allez sur

L]

¢ puis sur « Personnaliser |'affichage ».

1
gooz @ Capture  Mes exports™ Mes taches

Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (N: Yooz208)

Document * Ecriture [SAGE100] Ecriture [Yooz Standard CSV]

o Le montant total du document n'est pas égal a la somme des lignes.

o Le montant de taxe du document n'est pas égal 3 la somme des lignes.

Les colonnes débit, crédit de I'écriture ne sont pas équilibrées: 17994, 149.95
[voir onalet "Ecriture”).

Propriétés v
Mom *

Facture d'achat 3680303316 (Google Adw) |
Organisation * I Type de document *

Ma Startup (MDUB) v | Facture d'achat v |
Fournisseur * Compte centralisateur *

Google Adw (401GOOGLE) v | Collectif Fournisseurs (4010... v |
Date de document * Numéro document *
| 31/12/2019 E | |3680303316 |
Date de réception * Date de comprabilisation
| 24/01/2020 = | | 31/12/2019 = |
Date d'échéance * Montant de base *
| J/MM/AAAA E | | 146,55 |
Montant de taxe * Montant total *
| 0,00 | | 146,55 |

Ligne(s) facture hors commande

Compte * Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe *

4+ v Publicité (623100) 149,95 Tva Déductible A 20% (T20)

Google

Facture

Numeéro de la facture : 3680303316

Facturé a

Maxence Dussart
Coeur de Megéve

44 Rue Charles Feige
74120 Megéve
France

D)
v/

29,99

Rechercher

Zoom automatiques

Maontant total *

179,94 Google Adw

Google Ireland Limited
Gordon House

Barrow Street

Dublin 4

Ireland

Numéro de TVA : |E 6388047V

|Q| o P e Benoit-Olivier v
osom § O

Suivant
Bloquer

Lier avec d'autres documents...

Ajouter un commentaire

Exporter...
Personnaliser I'affichage...

Modifier »

Afficher »

Supprimer...
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Creation des donneées personnalisees (2/2)

B Choisir la donnée (ex : Champ personnalisable n°4) passer le curseur dessus et cliquer sur : pour
accéder a I'écran de personnalisation

Type de document, Facture d'achat (N* Yooz 326)

Formulaire

ents visibles » Afficher le formulaire en Frangais v |

Description

Facture (ou Avoir)

Données de la facture

Ligne(s) facture




YOOZ ) Activation des données personnalisées

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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-

m Cliquer sur ¢ duchamp de la donnée a personnaliser

L]

Champ personnalisable n®2 E | ‘ ‘
1
/" Editer _ Cliquer sur Visible pour activer la donnée.
. - Pour rendre la donnée obligatoire, cliquer
Visible o sur Obligatoire.
Obligataoire »
-

m Cliquer sur « Editer » pour accéder aux propriétés des données personnalisables

Champ personnalisable n®2 i\l ‘ ‘

i ,‘ Editer

Visible o
»

Obligataoire




YOOZT:
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Gestion des données personnalisees

m Cliquer sur I'onglet « Propriétés » du masque d’enregistrement

{ Données Champ personnalisable n°4

Propriétés * Anny
Apercu
Champ personnalisable n*4
Propriétés des données
Code * Maom *
. |
CUSTOM 4 Champ personnalisable n®4 -

Disponible dans les formulaires
—_—

Type de donnée

Texte ®oA

r  Choix sur valeurs

Commutateur bocléen

Texte par défaut

Nombre minimum de caractéres

Renommer la donnée dans le champ Nom. |

Couleur ‘ ‘ ‘

Date et heure Expression réguliére de validation

Marque substitutive

Fichier ‘ ‘ ‘

~» Sélectionner le format de la donnée. |

Référencée dans
> Autres données d'achat

> Autres données facture hors commande

Parametres d'édition
Largeur d'affichage

O Double O Large

Texte par défaut

Paramétrer I'affichage de la
donnée, sa valeur par défaut,
le nombre de caracteéres...

Mombre minimum de caractéres

@ MNormal

© Yooz 2022 - Confidentiel

Nombre maximum de caractéres Expression réguliére de validation

Margue substitutive




Gestion des notifications, relances,
doublons et litiges
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Gestion des notifications

gooz @_1 Mes exports

Capture

Mes taches

Statistiques

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)
Importer une liste...

3

AH Organisations

Rechercher

B3 5

Al Ajouter une organisation...

>
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui ?
25 Roles >
Liste des réles et définition des permissions associées
an Groupes d'utilisateurs >
® Utilisateurs >
-
‘= Référentiels >
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application
1] Analytique >
A Interopérabilité >
Impaorts, exports, services distants, ..
@ Processus b
* Paramétres b




YOOLZT; Gestion des notifications

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Aller dans « Notifications »

I: Parameétres
i1 Application >
Affichage b
a Préférences pour le traitement des documents b
A Notifications Co—

Maode de réception, fréquence de réception, droit & la déconnexion...

< Parameétres
,‘ Notifications

Mode de réception, fréquence de réception, droit & la déconnexion...
Paramétrage des notifications par niveau d'importance

g Communication applicative .

Message d'information générale, Marketing, ...

. . Information >
< Parametres < Notifications

@ Information

Import réussi, ...

H Message Personnaliser la maniere N
Fil de discussion dont vous souhaitez
Import réussi, ... A Avertssement informer | u.tl.llsafceur par
Froblgme mingur détects type de n0t|f|cat|0n.

Erreur >

Praobléme majeur détecté

Recevoir dans le centre de notification .

. . ‘A Critique >
Recevoir pal" emall Désactivé > Prablgéme critique détects

Choisir la notification par email ou via
leur centre de notification.
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Gestion des relances (1/3

gooz @_1 Mes exports

Capture

Mes taches

Statistiques

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Importer une liste...

A Organisations

Rechercher

Al Ajouter une organisation...

Aller sur Réglages

>
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?
& Roles >
Liste des réles et définition des permissions associées
ax Groupes d'utilisateurs 5
® Utilisateurs >
-_
‘= Référentiels 5
Accés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application
1l Analytique >
A Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Processus

& 0

Paramétres

Aller sur Processus




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Gestion des relances (2/3)

B Pour ce parameétrage, aller sur « Facture / Avoir d'achat » puis « Parametres »

Processus
@ Autre document
@ Facture [ Avoir d'achat

@ Facture [ Avoir de vente

Facture [ Avoir d'achat

Phase: Etapes: Phase:

lEnregistrement ] l‘l ] lVaIidation ]

SEEIIIEEEISIEIEISIED] @ =sz33=] Enregistrement >>>>>>;>>>°>>>;>>>>>>;>>;>>>;>>;>>>; @ 3
1 route (Branchement avant le sous processus d'e... 4 8 routes (validation 1)

~ (Défaut) 1 Fournisseur Dauphine -

2 Achats Informatiques -
3 Frais de recrutement -»

4 Fartires de Telernm -=

< Retour

Q Paramétrage du processus

. Notifier le ou les destinataires de  Administrateurs metier

e I: Activer les notifications & déclarer la notion de retard

A
2 £ Paramatres >
S

< Retour <Paramétrage du processus

Permettre un retour manuel & une précédente tache utilisateur
Permettre le transfert de la tache
@ Marquer les tdches en cours comme "En retard"

=: Adapter le formulaire et les contréles

{© Marquer les tiches en cours comme "En retard” 1D

3 En retard si la tiche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse {jours)
Relancer le ou les destinataires des taches "En retard" Désactivé >
A% Escalader les tdches "En retard” vers d'autres destinataires Désactivé >




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Retour < Paramétrage du processus
{© Marquer les taches en cours comme "En retard” 1@

En retard si la tiche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours)

En retard si le processus dépasse (jours)

Gestion des relances (3/3)

Relancer le ou les destinataires des tiches "En retard”

A% Escalader les tiches "En retard” vers d'autres destinataires

Désactivé >

Désactivé >

© Yooz 2022 - Confidentiel

< Retour < Paramétrage du processus
{© Marquer les taches en cours comme "En retard” 1@

En retard si la tdche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours)

En retard si le processus dépasse {jours)

< Retour < Paramétrage du processus < Marguer les tidches en cours comme "En retard"

Relancer le ou les destinataires des tiches "En retard" W

~ 'H Y . - 1= . x
Relancer tous les (jours) Motifier également I'initiateur Notifier également le responsable

Notifier également
I"'administrateur metier

Activer la gestion des relances & gérer les
- jours de relance et les utilisateurs notifiés

Relancer le ou les destinataires des tiches "En retard"”

A% Escalader les tiches "En retard” vers d'autres destinataires

Désactivé 2

Désactivé 2

< Retour < Paramétrage du processus < Marquer les taches en cours comme "En retard”

A\ FEscalader les tiches "En retard” vers d'autres destinataires 1

Au bout de (jours) Mouveau destinataire Natifier également l'initiateur
Notifier également le responsable Notifier également Motifie les nouveaux destinataires
I"administrateur metier de la tache

Motifie les anciens destinataires
de la tiche

Activer la gestion des Escalades & Gérer .
le nombre de jours et les destinataires |




YOOZT:
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B Pour ce parameétrage, aller sur Réglages

< Parameétres

a Préférences pour |e traitement des documents
Suppression des documents
Gestion des paiements

Factures et avoirs

Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Détection des doublons

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Détection des doublons
Niveau information
Niveau alerte

Niveau erreur

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Détection des doublons

Niveau erreur
Le contrile des doublons s'appl... Tlers (Fournisseur, Clie... Numéro document

<+ ~ | Organisation x X

—+ ~ | Application X X

Gestion des doublons

|¢ F e Benoit-Olivier v

Activé >

Aller sur Parameétres - Préférences pour le traitement des
~— documents puis Détection des doublons.

Chaque niveau de validation est paramétrable indépendamment :
> - Information : non bloquant
¢ -Alerte: bloquant mais forcable (suspicion)

’ - Erreur : bloquant

>

Chaque contréle peut s'appliquer sur :
- L'organisation courante uniquement
- - L'organisation courante et ses parents (et sa hiérarchie)

- L'application entiere (toutes les organisations)

Date de document Montant total de doc

——— = La case cochée signifie « utiliser cette donnée
[ comme clé de vérification du doublon ».




YOOLZT; Gestion des litiges (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour ce parametrage, aller sur Réglages |¢ 2 @ senocoiverv

| Capture  Mes exports Mes taches  Statistiques Rechercher Q

Référentiels
| wetirnes |

Uniguement les éléments principaux T T—

\»
23 résultat(s) | Filtrer les résultats >>>”’*»»»,,>>>
Aller sur Référentiels
Hom T | Comtam Organtsations concemees - puissélectionner Cause de
B Adresses > 7éléments JP CONSULTING bloca ge
= Article > Déléments Toutes
Axe Analytigue > 7éléments Pho nline, Ma Startup, Brasserie Europe
‘= Catégorie de facture > 3élément Toutes
‘= Catégorie spéciale de facture éléments Toutes
® Cause de blocage 8 éléments Toutes
‘= Cause de suppression > 10 éléments Toutes
Classification de compte > 3éléments Toutes

UOOZ Capture Mes exports Mes téches Statistiques Rechercher @ Q E e Benoit-Olivier v

r

Cause de blocage

8 résultat(s) Filtrer les résultats

Cliquer sur + pour créer un

Nom 1t Code Organisations con... nouveau motif de blocage
Autres YZ_OTHER Toutes
Doublon ¥Z_DUPLI Toutes

S S e i
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YOOLZT; Gestion des litiges (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Propriétés * Limiter la visibilité

‘ Propriétés
Code * Mo *

Propriétés :
<& - Affecter un code au motif de blocage

- Nommer le motif de blocage

‘ PX écart de prix

Propriétés * Limiter la visibilité
Limiter la visibilité Limiterlavisibilice:
R : - R : - - a une ou plusieurs organisations
Limiter a certaines organisations ? Limiter a certains types de document ? N .
. - a un ou plusieurs types de document
5 vide aucune limitation W 5 vide aucune limitation W

© Yooz 2022 - Confidentiel
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Les autres parametrages




YOOLZT; ramétrage du Prorata de TVA récupérable (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Pour ce faire aller sur Réglages s> & 8 € cenoicoivierv

gooz @l‘ Mes taches  Capture  Mes exports  Statistiques
Aller sur Référentiels et sélectionner Profil de taxe

3 résultat(s)

Mom Contenu Organisations concernées

. Taxes de Brasserie Europe > 12 éléments Brasserie Europe
. Taxes de Ma Startup > 12 éléments BO CORPORATION, BOT, TEST DOSSIER, Ma Startup, P CONSULTING

. Taxes de Pharmacie Online > 12 éléments Pharmacie Online

12 résultat(s) Filtrer fes résultats

Organisations conc...

Tva Collectée A 10% c10 Brassene Europe

Sélectionner |’organisation Tva Collectée A 20% C20 Brasseriz Europe
concernée pUiS le Profil de Taxe Tva Collectée A 5 5% Co55 Brasserie Europe
- Tva Déductible A 10% T10 Brassene Europe

Tva Déductible A 2,1% ™ Brasserie Europe

Tva Déductible A 20% T20 Brasserie Europe

© Yooz 2022 - Confidentiel




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

< Profil de taxe  TVA 20% déductible A/BS proratisée 80%

rametrage du Prorata de TVA récuperable (2/2)

Propriétés * Limiter la visibilité

Annuler Enregistrer ‘ Enregistrer sous :

Propriétés du profil de taxe

Code * Code ERP Nom *
T20P80 TVA 20% déductible A/BS proratisée 80%
Type Taux Compte au débit Compte au crédit
Normal X WV 20,000 445600
Type de TVA Code type de TVA spécifique Pourcentage récupérable Compte de la partie non récupérée
Débit X W 80,000 v
l <
) B Taxe négative
v
Ve - v

Mentionner le pourcentage récupérable
et ne pas oublier d’enregistrer

Choisir le compte sur lequel sera
affecté la partie non récupérée




Paramétrage de la Date

UOOZ I/ de Cloture Comptable (1/3)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Soit le réglage doit se faire pour une seule organisation et dans ce cas, aller sur Réglages >
Organisations > [Organisation concernée] > Référentiels > Période comptable

' £ E e Benoit-Olivier UOOZ @ Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques
| oo Oumators |
11 résultat(s) ‘ Filtrer les résultats ‘
Nom + Code Taux de remplissage
(2 YZ_AID |
BO CORPORATION BOT I
BOT BOTZ |
Brasserie Europe TLAC l
JP CONSULTING PG l

gooz YELI_ Mes taches  Capture  Mesexports  Statistiques

BO CORPORATION

Propriétés * Données d'identification Paramétres Période d'activité Référentiels

Uniguement les éléments principaux -

Aller sur Organisations
" puis sélectionner I'organisation concernée

Une fois l'organisation sélectionnée,
* aller sur 'onglet Référentiels et
4 cliquer sur Période comptable

2 Nom Contenu

b

€

(=]

v

S I :— Période comptable > (Globalisé, 1 &léments) .
B

o

°

)




Paramétrage de la Date

YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

de Cloture Comptable (2/3)

m Soit le réglage doit étre le méme sur toutes les organisations et dans ce cas, aller sur Réglages >
Référentiels > Période comptable

Décocher « uniqguement les éléments

© Yooz 2022 - Confidentiel

B B principaux » pour faire apparaitre -
a = Benoit-Olivier v tous Ies référentiels Uniguement les éléments principa ux »
20 résultat(s) Filtrer ‘
Nom 4 Contenu Organisations concernées
n-n Organisations ?‘9 Adresse > 2ééments Toutes
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations — Article > 6éléments Toutes
‘= Catégorie de facture > 0éléments Toutes
Qui? —
‘= Catégorie spéciale de facture > 0éléments Toutes
24 Roles
Liste des réles et définition des permissions associées ® Cause de blocage > 10 éléments Toutes
2% Groupes d'utilisateurs ‘= Cause de suppression > 10 éléments Toutes
: Client > 12 éléments (7 référ.. Géré au niveau des référentiels
2 Uutilisateurs -
111 Compte bancaire > 1 éléments Toutes
_ [®] Devise > 161 éléments Toutes
:= Référentiels -
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application Pu IS SUr Referentlels l : Fournisseur > 216 éléments Toutes
ge———
ﬁ Analytique E Journal > 3 éléments Toutes
= Mode de paiement > 7 éléments Toutes
_X. Interopérabilité — ) )
. . «— MNature > 24 éléments (5 référ.. Géré au niveau des référentiels
Imports, exports, services distants, ... h—
‘ MNotification > 98 éléments Toutes
:= Plan comptable général > 295 éléments Toutes
E Profil de taxe > 16 éléments Toutes
‘= Période comptable > 1 ééments Toutes
] z e I ‘ "= Service > 1 éléments (5 référe.. Géré au niveau des référentiels
Choisir « Période comptable » I/ =
EE Service concerné 7> G éléments (4 référe.. Géré au niveau des référentiels
EE Site > 3 éléments (5 référe.. Géré au niveau des référentiels




Parameétrage de la Date
UOOZ ¢ de Cloture Cor%ptable (3/3)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I Mes tdches  Capture  Mesexports  Statistiques

Rechercher ‘O\‘ o P e Benoit-Olivier v

Pas de résultats / /

Nom 4 Code Organisations conc... Cliquer sur le + pour créer une nouvelle période |
Propriétés * Limiter la visibilité
Propriétés
Code * Mom *
0722 | ‘JUILLET 2022 | p . Affecterun Code et un Nom
Mentionner une date de début et de fin de
période puis la date de cl6ture de la période
Propriétés des périodes comptables /
Début période comptable ® Fin période comptable * Cléture période comptable * '____.--‘
01/07/2022 = | ‘ 31/07/2022 = ‘ | 15/08/2022 ET

Propriétés * Limiter la visibilité m

| Appliquer la date de cl6ture a une ou
’ Limiter la visibilité plusieurs de vos organisations et/ou
Limiter & certaines organisations ? Limiter & certains types de document ? type de Document

5i vide aucune limitation hd ‘

5i vide aucune limitation W
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
Rendez-vous sur le menu
a 3 Cornelie déroulant en cliquant sur
votre nom d'utilisateur, puis
| Prendre I'identité... sur |a YOOZUniversity

Espace de formation YoozUniversity

https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

i il
Centre d'aide...

Tour guidé...

{ YoozUniversity...
Parrainer un ami...
Mon profil...

Q)Se déconnecter

S’inscrire aux sessions
mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

3
Visionner les replays des
sessions mensuelles de

formation

© Yooz 2022 - Confidentiel

YoozUniversity Business Edition

Votre actualité produit :
Découvrez Attachments

I'dd-co vous permettant Cajouter des pices jointes 3 vos demandes
d'achat, bons de commandes ou vos factures aprés réception !

Le webinar YoozUniversity Business Edition -
Septembre 2022

5 Septembre. ' 1h00 (CEST)

* Nouveautés Yooz Rising

* Communauté utilisateurs

 Echange questions-réponses

Jo minserisio Yer undi de chaque ) L. L]
1] osns

tascrscyns w PDF de 12 présentation

+ PDF de 1a présentation

Isiscnarger 1o PDF de |2 préseatation

S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
visionner les replays et accéder aux supports de formation

Votre cursus de formation

1. Je suis un nouvel utilisateur de Yooz

2. Jutilisais déja Yooz, je viens de passer a Yooz Rising

Je suis un nouvel utilisateur de Yooz : mes formations en live et en replay

Paramétrez vos Organisations et Paramétrage et Gestion des Gestion des Workflows

Référentiels Utilisateurs 2 ot paramitras la gestion des workflews
"™

Apprs

Accéder wu Parcours complet Admin

Paramétrage des Demandes
d'achat et des Factures sur
Commandes

Accedur u parcours complet Admin

parcours complet Utilisateur

Accade: 0= parcours complet Admin




UOOZ W frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu . Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,

© Yooz 2022 - Confidentiel


https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

YOOZ 7y

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Questions / Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !




