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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Interagir avec l'intervenant :

Fichier Affichage Aide @~ _ @ E X
» Audio 8

Votre son est coupé.

Chquez sur le microphone pe
tion activer le 1on

Ne pas me rappeler

Contréleduson = 9

@ Audio ordinateur
() Appel téléphonique
(_) Sans audic
Y, soN coupE
1 4 Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~
Cliquer sur la fleche pour ouvrir

les fonctionnalités d'interaction. Cpeskers (Resliek(R) Aucli V

I|ntervenant(s) :

» Questions |

Q. : Bonjour, J'al une question |

T
2 Identifiant duwe i

ire:238.918.115

texte. Tous les participants et
intervenants les verront.
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Poser les questions dans I'espace

Fonctionnalités GoToWebinar

pour interagir avec l'intervenant

_®E X
i3]

Contréleduson =mE 9

Fichier Affichage Aide @«

Votre son est coupé.

Cliquez sur le microphone pour
ser activer le son.

Ne pas me rappeler

@ Audio ordinateur
() Appel téléphenique
() Sans audio

Y SON coupE
e Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~

Cliquer sur le micro barré pour
ouvrir votre micro si l'intervenant

a ouvert la fonctionnalité. Speakers (Realtek(R) Audia) v

mtervenant(s) :

* Questions/Chat )
Q. : Bonjour, j'ai une question |

Gregory Mignon (a Tous - Tous les
participants):
11:57: Test

Les intervenants peuvent répondre
a vos questions et vous envoyer des
liens et informations sur le chat.

&) GoloWebinar




YOOLZ Objectif et durée de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Objectifs de cette formation

m Fournir les connaissances permettant de paramétrer la gestion des Achats sur Yooz Rising.

W Prérequis

m Avoir suivi les modules « Organisations et Référentiels », « Paramétrage et Gestion des Utilisateurs »,
« Gestion des processus de validation » et « Autres Paramétrages Essentiels ».

m Public visé

m Cette formation s'adresse aux Administrateurs du processus d'achat.

B Durée
m 1h30
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YOOLZ Plan de la formation (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Introduction

m Prérequis a la gestion des Achats dans Yooz
m Processus de gestion des Achats et des factures fournisseurs (Purchase-to-Pay, ou P2P) dans Yooz
Rising

B Paramétrage

m Paramétrage général de la gestion des Achats
Activation de la gestion des Achats dans Yooz

Gestion de la Commande d’'achat

m Paramétrage de la gestion de la Demande d'achat
m Paramétrage du bon de commande

m Génération du numéro de commande
Paramétrage du budget

Réception des commandes

Paramétrage de la Facture sur commande
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YOOLZ Plan de la formation (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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W Paramétrage (suite)

m Paramétrage des Utilisateurs dans le cadre de la gestion des Achats
Gestion des Rdles liés au processus d’'achat

m Paramétrage des Référentiels dans le cadre de la gestion des Achats
Gestion des adresses de livraison et de facturation
Gestion de la base Article
Import de la base Article

m Paramétrage des processus dans le cadre de la gestion des Achats
Détail des processus de la Demande et facture d'achat P2P dans Yooz Rising
Gestion des processus de la Demande d'achat
Gestion des processus de la Commande d’achat
Détail des processus dImport de commandes dans Yooz Rising
Import de commande
Détail des processus Facture sur commande d’achat dans Yooz Rising
Gestion des processus Facture sur commande

B Questions/Réponses



Introduction




YOOZ ) Prérequis a la gestion des Achats dans Yooz

Cloud P2P Automat ion. Easy. Powerful. Smart.
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m Afin de pouvoir mettre en application les éléments mentionnés au cours de cette formation, il
convient de s'assurer que votre application Yooz répond aux conditions suivantes :

m Edition Business

m Add-on « Purchase » activé

m Gestion de la Demande d'achat activée

m Add-on « Dynamic Workflow » vivement recommandé

B Sont présentees ici les principales etapes permettant de mettre en place un flux global
« Purchase-To-Pay » basé sur des commandes générées par Yooz



) o o
YOOZ ) Processus d’achat P2P dans Yooz Rising
d’un nouveau
]
A o VL A
@ @ @
Demandeur Enregistrement d’'une Contréle Gestionnaire achat > Validation

Demande d'achat budgétaire Selection fournisseur et hiérarchique

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
PC! leno
conditions d'achats

Facture sur commande Commande d’achats

Paiement Validation Validation Rapprochement Réception de la Envoi de
hiérarchique commandes/facture commande la commande
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Parametrage géneral de
la gestion des Achats




YOOZ ) Activation de la gestion des Achats dans Yooz

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Réglages > Parametres > Préférences pour le traitement des documents > Commandes d’achats

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents

Commandes d'achats

Adapter le comportement de |'application pour le traitement des demandes d'achats, commandes et factures sur commandes

Solder la commande automatiquement aprés :

Déterminer ici le nombre d'années durant
3ans X v w4 laquelle votre commande peut rester ouverte
avant d’étre soldée automatiquement

Réception des commandes active »  Pouractiver la Gestion des
Activer et adapter le fonctionnement des réceptions de commandes réceptions, cliquer ici.
Gestion de la demande d'achat Activé > Pour activer la Gestion de la

Activer et adapter le processus de génération de commandes internes a Yooz suite a la validation d'une demande d'achat demande d"achat, cliquer ici.

Import de commandes externes >

Rapprochement facture sur commande >

© Yooz 2022 - Confidentiel
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UOOZ : Paramétrage de la Gestion

de la Demande d’Achat

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Personnaliser la création de la Demande d’Achat. Réglages > Parametres > Préférences pour le traitement
des documents > Commandes d'achats > Gestion de la demande d'achat

. _ 1
< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Commandes d'achats I

Gestion de la demande d'achat . = Activer ce bouton pour activer la gestion de la demande d’achat.

Activer et adapter le processus de génération de commandes internes & Yooz suite & la validation d'une demande d'achat

2
. . Séparateur de milliers sur la commande générée
Activer ce bouton si P . Enrichir la base article avec les données : ?
les taxes doivent . Gérer les taxes saisies dans la demande d'achat Aucun W
|mperat|vement etre -

saisies dés la

© Yooz 2022 - Confidentiel

Langue de génération du bon de commande » ) ) ) . ) ) Création / Enregistrement
! Activer ["aigpoi automatique par defaut sur la Activer le bandeau Yooz sur les emails de .
demande d’achat. e que p . ' B B G e e o e rE
Langue de l'utilizateur ®ow demande d'acnag commandes envoyées .

Adresse e-mail de REPLY-TO en cas d'envoi

gutomatique du PDF commande Logo du bon de commande Rapport du bon de commande
&€ L0GO jpg (Retirer) | ‘G Sélectionner un fichier

Fichiers & inclure avant le rapport Fichiers & inclure aprés le rapport :

<Gt (Retirer) G2.0a (Retirer) Activer ce bouton pour compléter
‘i etirer ‘i etirer n o
P I P automatiquement la base article avec les
&€ Sélectionner un fichier € Sélectionner un fichier données saisies dans la demande d’achat.

Pied de page 1

12 Rue du Commerce 75015 Paris - Tél. +33 1 79 62 19 99 www_mystartup.com - 5A5 au capital de 10000 €




YOOLZT; Paramétrage du bon de commande (1/3)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Personnaliser votre bon de commande

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Commandes d'achats
Gestion de la demande d'achat .

Activer et adapter le processus de génération de commandes internes & Yooz suite & la validation d'une demande d'achat

1 Activer I'envoi

- ) . Séparateur de milliers sur la commande générée
Enrichir la base article avec les données

automatique de la o - -~ .
commande et paramétrer Gérer les taxes saisies dans la demande d'achat Aucun Y
un email de REPLY-TO —
Ergue A gEnerEren A b e e - " Activer I'envoi automatique par défaut sur la . Activer le bandeau Yooz sur les emails de Un bandeau Yooz S’affichera
Langue de I'utilisateur % W demande d'achat commandes envoyées 42 en sigrjature de I_’email
envoye au fournisseur

Importer un logo

Adresse e-mail de REFLY-TO en cas d'envoi .z
e por . o b : 4 personnalisé au format GIF
3 automatique du commande ogo du bon de commande ——
Importer des documents © 1060 jpg(Retier)  AF € Sélectionner un fichier
personnalisés (CGA, lettre h
avantle BDC ) dinclure Fichiers & inclure avant le rapport Fichiers & inclure aprés le rapport o 5 Le format du bon de
. commande peut étre
avant ou apres le bon de “ @& « - - © peut i
commande, au format :
PDF 6 Sélectionner un fichier 6 Selectionner un fichier par votre Chef de PrO_]et Yooz
Pied de page 1
6 12 Rue du Commerce 75015 Paris - TEl. +33 1 79 62 19 99 www.mystartup.com - SAS au capital de 10 000 €

Renseigner ici les

éléments du pied de -
page jusqu’a 4 lignes Pied de page 2
(120 caracteres par ligne)

| RCS NANTERRE 814 497 999 - SIRET 814497999 00025 - APE 68324 - TVA Intracommunautaire * FR 04814497999
" p:
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Paramétrage du bon de commande (2/3)

B Exemple d'un bon de commande précédeé et/ou suivi de vos documents personnaliseés.

UOOZ Capture

< Afaire  Envoi manuel, Envoi manuel (N Yooz403)

Mes taches

ENE- Y eSophieBlotv

B3 QoM 8 O

Mes exports Statistiques | Rechercher

Retrouver ici la lettre
précédant le bon de

Document * Documents liés
commande.
Propriétés v o i
Nom *
Cmd N°MS-AA-21-000039 du 05/06/2021 (100.00) Bon de Commande
QOrganisarion * Type de document * N® nd MS-AA-21-000039
commande : -AA-21-
MS - Ma Startup Commande d'achat Yooz MA STARTU P
Tiers (Fournisseur, Client, ...} * I Date de document Date commande 5 juin 2021
COMPTOIR DE PARIS 05/06/2021 Demandé par Sophie Blot
Numéro document * Service
MS-AA-21-000039 6 MA STARTUP
. 58 Boulevard du Roi
MNom du candidat Salaire § COMPTOIR DE PARIS
[ 120 Boulevard Raspail
3 78000 VERSAILLES . | . . I b d
— Visualiser ici le bon de
Autres données commande d'achat v 75014 PARIS commande
Adresse de facturation * Adresse de livraison * e 2
ersonnalisé.
Commerce Boulevard du Roi - MA STARTUP p
=] 12 RUE DU COMMERCE
Désignation de la commande "s?'
Gestion de la réceprion — g
. (<8 T5015PARIS
4
Ligne(s) commande d'achat Y/

Article

+ v

Retrouver ici les CGA ou
autres documents 1,000 100,000 100,00 0,00 100,00
personnalisés.

Montant de base | Code de TVA

Montant toral

Code produit Description icommandée * Prix unitaire * Montant de taxe

ABC-753 Console noire

1,000 100,000 100,00 0,00 00

13
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YOOLZT; Paramétrage du bon de commande (3/3)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Exemple d'un bon de commande personnalisé

Bon de commande

' .
Votre logo N commande MS-AA-21.000039
g RS VA STARTUP .
Date commande 5 juin 2021
Demandé par : Sophie Biot
MA STARTUP
58 Boulevard du Roi
£ COMPTOIR DE PARIS
E 78000 VERSAILLES 120 Boulevard Raspail
France
75014 PARIS
MA STARTUP
% 12 RUE DU COMMERCE
g 75015 PARIS
France
| 1 Jrecass  fconsom nove | 1o00|  10000] oo 100.00] 10000
Total Net 100 00 €
Total TVA 0,00 €
Totad TTC 10000 €

Nom et prénom approbateur final
Biot Sophie
Le 05/06/2021
Pled de page | 12 rue du Commerce 75015 PARIS [Tel. +33 1 79 62 19 99| www mystartup com - SAS au capital de 10 000€
. 7 re— 1 RCS NANTERRE A14 407 000 | SIRFT A14407900 00015 - APE AR12A | TVA intracommunautairs - FR 048 14407000
personnalisé | e

Exemple d'un bon de commande standard

Le logo Yooz

Yooz py sas==

Date commande : 22 avril 2021
Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart
Demandé par : Sophie Biot
DEST LIVRAISON
Rue du Commerce
g ocp
£ 75015 PARIS
13315 MARSEILLE
- Dest 1
-E 2 RUE ALBERT EINSTEIN
2
E 78000 versailles.
1 — P v ] el
Total Net 100000 €
Total TVA 000 €
Tei TTC 100000 €

Nom et prénom approbateur final
Bilot Sophie
Le 22/04/2021

¢ apparait par
défaut

Pied de page vierge par
i défaut, a renseigner dans

les parameétres

© Yooz 2022 - Confidentiel
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YOOZ ) Génération du numéro de commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Personnaliser votre numéro de commande, les éléments que vous paramétrez seront
concaténes dans l'ordre suivant pour former le numeéro de commande :

m Réglages > Parametres > Préférences pour le traitement des documents > Commandes d’'achats >
Gestion de la demande d’achat > Génération du numéro de commande

m du haut vers le bas
m de la gauche vers la droite

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents < Commandes d'achats < Gestion de la demande d'achat

Génération du numéro de commande

m séparés par le caractere
d e VOt re C h O iX . Insertion du code organisation ' Insertion du code établissement | ‘
Indice de I'année Nombre de chiffres du numéro Remise 4 0 du numére de commande
[ ¢ = v |
Séparateur de champs sur la commande Numéro de commande initia Nombre de caractéres du code établissement
Aucun X oW ‘ ‘ ‘ | 3 ‘

Nombre de caractéres du code organisation

Bon de commande

N° commande : MS-AA-21-000039  ____ Exemple d'un Numéro de commande personnalise.

Date commande : 5 juin 2021

15
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YOOLZT; Activer la réception des commandes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Activer la Réception des commandes

m Aller dans Réglages > Parametres > Préférences pour le traitement des documents > Commandes d'achats >
Réception des commandes

Activer la réception en cliquant sur ce bouton. i‘

< Paramétres < Préférences pour le trai lment des documents < Commandes d'achats
4 : .
Réception des commandes . Permet d'afficher un bouton dans le formulaire
de création de la demande d’achat et d’activer la
Activer et adapter le fanctionnement des récepticns de commande réception par défaut sur celle-ci.

-
. Générer une tiche de réception sur les . Activer la réception par défaut sur la . Activer par défaut la réception pour les
/ commandes générées dans Yooz demande d'achat sommandes ERP importees
- Permetd’activer la gestion des réceptions sur les
- commandes importées depuis un systeme tiers.
A activer pour permettre la l
;%coezplgl(;:?—]ge_sggf::ngisindrralgf]de gooz \"Ji] Captin Mes tiches  Mes exports  Statistiques |“‘~<"f'-’"'-“" |O\| T A “ Sophie Blot v
faisant suite & une demande - — L Geed s [ (e
d’'achat créée dans Yooz ST Fermer Transfeer..
Propriétés v

No! Organisation * ype de document * Fournisseur ontant tota Service
‘Demanded'echatdesopnieslotdu 05/06/2021 ‘(?) s | [ nacnandadiachae R | |

: Permet d’activer ou désactiver la réception !
Autres données commande d'achat . v
. manuellement sur chaque demande
| v v @ drachat depuis le formulaire

© Yooz 2022 - Confidentiel




YOOZ ) Paramétrage de la Facture sur commande

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Parameétrage des écarts lors du Rapprochement facture sur commande

m Réglages > Parametres > Préférences pour le traitement des documents > Commandes d’'achats >
Rapprochement facture sur commande

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Commandes d'achats

Rapprochement facture sur commande

Tolérance écart facture/commande en montant Tolérance écart facturefcommande en pourcentage

0,00 0,00

| |

Permet de définir un écart accepté en montant et/ou en pourcentage, entre la commande et la facture
lors du rapprochement entre ces deux documents.

Si vous renseignez les deux champs. Yooz vous alertera d’un écart dés que |I'un des deux cas est dépassé.
Si vous n’en renseignez qu’un, Yooz vous alertera lorsque celui-ci sera dépassé.

© Yooz 2022 - Confidentiel
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Paramétrage des Utilisateurs
dans le cadre de la gestion des Achats




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

ROle Action

Administrateur Taches d’administration

Création et enregistrement des

Demandeur demandes d'achat

Qualification des demandes

Gestionnaire d’'achat

achats

Administrateur de

Envoi et réception des
la commande

commandes

Validation de la demande d’'achat,
de la commande et/ou de la
facture

Valideur

Permissions
accordeéees

Paramétrer et
personnaliser

Créer et enregistrer une
demande d'achat

Visualiser, modifier,
valider une demande
d'achat

Modifier les données
d'une commande et
solder les commandes
ouvertes

Visualiser, valider une
demande d'achat, une
commande ou une
facture

Espaces de travail
accessibles

Réglages
Mes taches

Mes taches

Mes taches

Mes taches

Gestion des Roles lies au processus d'achat

19
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Parametrage des Reférentiels
dans le cadre de la gestion des Achats




JOOZ Création des adresses de
’ livraison et de facturation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B La creéation de vos adresses de livraison et de facturation est une étape obligatoire pour la Demande d'achat

< Réglages < Référentiels Adresse

2 résultat(s) Filtrer sur une arganisation v

Pour créer vos adresses, aller dans
Réglages > Référentiels > Adresses

ADRESSE LIVRAISON AL Toutes Application puis cliquer sur le + pour ajouter
une nouvelle adresse

r

Nom Code Organisations concernées Type

Adresse Facturation AF Toutes Application

6

Permet de Limiter la visibilité de
cette adresse a une organisation

2 3 5

Renseigner un Code et Nom Préciser le type d'adresse Cliquer sur Enregistrer
(facturation et/ou livraison)

PARC D'ANDROW LE SEQUOIA AIMARGU qyi el de ,
sélectionner |'adresse depuis

Propriétés * Limiter la visibilité le formulaire de création de Enregistrer

la Demande d'achat / L
Propriétés i -~ | v
Code= Nom = il Est une adresse de facturation Est une adresse de livraison "'

-

AD1 - ‘ ‘ PARC D'ANDRON LE SEQUOIA AIMARGUES ‘ . . 1
Permet de créer une
nouvelle adresse sur la
Adresses base de la présente fiche
Pays Destinataire Adresse (1ére ligne) Adresse (2&¢me ligne) Code postal Ville
France (FR) X v ‘ ‘ | ‘ PARC D'ANDRON ‘

»

Etat - /
| | ‘ ’ -
- Renseigner les champs liés a I’adresse r

LE SEQUOIA ‘ \34?0 ‘ |AIMARGUES ‘

21
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YOOLZT; Gestion de la base Article (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W La création de |la base Article n’est pas obligatoire mais elle permet de simplifier la saisie lors
de la création d'une Demande d’'achat.

< Réglages < Référentiels Article

6 résultat(s) Filtrer les résultats
Permet de définir une Permet de Limiter la
Nom ™ Code Organisations conc.. o o imputation analytique visibilité de cet article a
1Go Archivage légal prépayé YPR_SCE_FA YOOZ PROTECT Permet de définir les proprIEtes par défaut. une Organisation.
et caractéristiques d’un article
Certinomis demande de certificat YPR_SCE_CSR YOOZ PROTECT
Prestation intégration signature RGS2** cli... YPR_SCE_SE YOOZ PROTECT
Prestation intégration signature RGS2** cli... YPR_SCE_SE_AL YOOZ PROTECT
Prestation cuverture coffre YPR_SCE_AL YOOZ PROTECT ‘ -

Propriétés * Analytique Limiter la visibilite™

v

[

r !

2 . Propriétés . . | ,
Pour créer votre base Article, aller dans oo [ R Enregistrerici. | Permet de créer un
Je S Rafa q 9 q .
Re,glag,es Referentlels Artlde YPR-SCE_Certificat ‘ |YPR-SCE_Certiﬁcat ‘ Certificat client nOUVEl artICIe,sur la
puis cliquer sur le + pour ajouter base de la présente
un nouvel article fiche Article.
Propriétés de I'article v
Prix unitaire Tiers (Fournisseur, Client, ...} I Référence article fournisseur Muméro international de I'article
£ JEC xv || | |
URL vers I"article Numéro marché global de I'article Compte comptable Code de TVA
‘ ‘ | ‘ ‘ ACHATS LICENCE (605100) X v ‘ ‘ v ‘

© Yooz 2022 - Confidentiel
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YOOZ ) Gestion de la base Article (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B La création de la base Article n'est pas obligatoire mais elle permet de simplifier la saisie lors de la
création d'une Demande d’'achat

< Article Certificat client

Propriétés * Analytique Limiter la visibilité ‘ Enregistrer sous ‘

Propriétés v
Code * Code ERP MNom *
YPR-SCE_Certificat ‘ | YPR-SCE_Certificat ‘ Certificat client ‘

Fournisseur ‘: Code Article i
Propriétés de |'article T v
Prix unitaire Tiers (Fournisseur, Client, __.) I Référence article fournisseur % Muméro international de I'article
[ /
( JEE xv || | |
URL vers I'article Numéro marché global de I'article Compte comptable Code de TVA

\— Alh" ‘ ‘ACHATS LICENCE (605100) X ‘ L Code EAN I
! lr

Code GTIN : code unique et
Sonné internationalement reconnu attribue a Imputation comptable (compte et TVA) par défaut
Champ personnalisabl ient Nom Contact technigue Client
Email Contact technique Client Adresse société Demande Certificat Identité Service
| | i al
Permet de paramétrer des
. Demande Coffre fort Demande Fraude
champs personnalisables
| v || v |

23
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Import de la base Article (1/2)

W [| est possible d'importer une base Article a partir d'un fichier.

Importer le modéle de

Importer

référentiel Article proposé
par Yooz depuis

Réglages > Importer une
liste... > puis cliquer sur

« Télécharger les

modéles ».

.

[+

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou

Sélectionner un fichier

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
votre propre fichier sera importé avec succés

Télécharggr les modéles

<

Compléter le tableau.
Seules les colonnes Code
article, Description article et
Prix unitaire sont
obligatoires.

© Yooz 2022 - Confidentiel

—)

Récupérer le fichier
YoozRising_Import_Ite
m + dans onglet

« Doc » retrouver la
documentation :
YoozRising_Item_
Specifications.

Cliquer sur Générer le
fichier pour Yooz >

Nom

Doc
- EE YoozRising_Ilmport_ltems
EE YoozRising_Ilmport_PO

Type

Dossier de fichiers
Feuille de calcul Microsoft...

Feuille de calcul Microsoft...

Liste des articles a créer pour les R
gooz _. o enregistrer Ig format CSV
, sur votre ordinateur. ,
¢ Espafiol English |  Frangais
Required Générer le fichier pour Yooz -
Obligatoire T
Obligatoria 20210412
Code article _ Description article Prix unitaire
AR21001 ARTICLE TEST 1 25
AR21002 ARTICLE TEST 2 30
AR21003 ARTICLE TEST 3 150
AR21004 ARTICLE TEST 4 200

24
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YOOLZT; Import de la base Article (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Retrouver votre base Article dans Réglages > Référentiels > Article.

6 Importer
5 S
Importer Sélectionner le
o fichier CSV

Fichier

Base-article-Test-5BL-210624.csv

Puis dans Yooz > Réglages
>Importer une liste... > ‘ orécédemment

C|IC]L.]er.SU I« Se|ectI0nner 1 Faire glissericiun ﬁch'ier Fourinitialiserll'assistant d'import ou généré, c“quez l— - Référentiels
un fichier ». Sélectionner uryfichier : Nom Conteny
0 ensuite sur

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que = Article
o wvatre propre fichier sera importé avec succés « Im po rt »

Télécharger les modéles

Base Article Montpellier @v

ey m

gooz T Capture Mes taches Mes exports Statistiques
®|
< Réglages < Référentiels < Article  Base Article Montpellier
7
Retrouver votre base 6 résultat(s) ‘ Filtrer les résultats ‘ Filtrer sur v
Article dans > Réglages | _
> Référentiels > Article. Nom Code ¥ Organisations concernées
ARTICLE TEST 4 AR21004 Filiale Montpellier
ARTICLE TEST 3 AR21003 Filiale Montpellier
ARTICLE TEST 2 AR21002 Filiale Montpellier
ARTICLETEST 1 AR21001 Filiale Montpellier
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Gestion des processus dans le
cadre de la gestion des Achats




UOOZ : Détail des processus Demande et

Commande d'achat dans Yooz Rising

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

o é -b( Enregistremenit ) é( Validation budget )p@ Enregistrement
Achats
»

N Création _ £
—b@-&( Validation D_’duFDF ﬁ. )
Demanide O achat

e . . . NV

-3 g . " s | - I - 1?“ "f—;i"_ﬁ_r
Demandeurs selon beseins Selon besoins Selon bescins Valideurs =" création [T

== =
Recommandé: gestionnaire =  Document | i=

P PO -

=

3

achats (acheteurs) i x
. manusllement
@4—’ sl facture ou attente de 5 Enwvoi
|

1 Commande | Plus d'un an ﬂ- i automatigue
A | I saldée? T Envoi £ coché sur la
LU e e + autocmatique DA?
N M Commande a recevair? Y
Selon configuration —_— W
I M * commande/paramétres

M
¥ s | Rapprochement Y I ‘l‘ |‘|’ ﬂ ..,-" Envoi manuel )4—@4—'
facture ou attente de £ e > : pN N

Commande | . R& i
us d'un an eception
. {3 e e e e e ———— N |

soldée? clturee?

Rapprochement {3

L3
facture Paramétrable par le client 'ﬁ Tache automatigue

Comportement systéme :.; Role/Groupe/Utilisateur (processus)

Opération admin. commandes e Routes (processus)



https://getyooz-my.sharepoint.com/personal/sophie_blot_getyooz_com/Documents/Documents/Docs-Rising/Modules Training/Modules publics/Archives/Module 5_Formation Yooz Rising Business_Parametrage de la Demande d'achat_SBL_V1.6.pptx?web=1

YOOLZT; estion des processus de la Demande d’achat

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Jusqu'a 5 phases possibles pour gérer la Demande d'achat.

Phase! Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes Phase: Etapess | pha se: s
Création de lademanded'.. 1 Enregistrement 0 Validation budgétaire 0 Enregistrement achat 1 Validation 2
>35> Q Création b 5555555 @r35335555555555555 5555 55 55 m 2 mm 335335555535 53 5 5553 r e xm s G Pa 5555553y R RIS IIIIIIIIII IS > Iz 53> @ brrnsrs55555 5555555551 @ 55| EMMEGISITEMENT | nns @ho>5555555555 5555555531 @ Validation e b>>>s|  Validation 2

1 route (Branchement avant le sous processus de

e (Défaur) v

%
( 2 [ 3 ( 4 ( 5 ( (

Création de la demande Enregistrement de la Validation budgétaire (non Enregistrement achat : Validation achat :
d'achat * : demande d’achat : disponible a ce jour) :
n L'acheteur peut compléter La demande passe parun ¥

Le « Demandeur » crée la La demande peut étre La demande est approuvée la demande avec les circuit de validation.
demande initiale. complétée et enregistrée d’'un point de vue informations Fournisseur

par une autre personne. budgeétaire. ou les conditions achats. Réle : Valideur.
Role par défaut :
Demandeur. Réle potentiel : Valideur Réle : Valideur. Réle potentiel :

Responsable du Gestionnaire Achats

demandeur.

B Seules les phases marquées avec une * sont obligatoires. Chaque phase peut comporter jusqu’a 9 étapes.
Les parametres et I'administration des phases sont identiques au processus des factures d’achat (module 3).

© Yooz 2022 - Confidentiel
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YOOZ ) stion des processus de la Commande d'achat

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Jusqu’'a 4 phases possibles pour gérer la Commande

Phase: Phase:

Envoi manuel 1 Réception 1 Commande soldée 1 Commande traitée 0

Commande 9 9

soldée 5 e e Q)))))))))))):\))):\))):\)))))))))))))))))))))))))):

— p
):))):))))9)>>>)>>>:-:->>:-:->>:-:m>>:m>: @ >:-n->>| Recep:lon >:-:->>:-:->>0)):-))):-)))))m))))))))):): @ e e

[ —
B e @ w>»>2  Envoi manue

1 route avant Envoi manuel +

i (Défaut)

1 route avant Réception +

~ (Défaut)

1 route avant Commande soldée e

~ {Défaut)

1 ( 2 { 3 ( 4 [

Envoi* : Réception : Commande soldée : Commande traitee :

- Automatique :

simplement cocher ' - Cette phase permet de Statut indiquant que la

bouton 1 vu slide 12. Gestion des quantités clore les commandes commande est

- Manuel : la commande réceptionnées en 1 ou incomplétes. intégralement traitée.

est créée et adressée au plusieurs fois.

gestionnaire achat qui va Destinataire Destinataire :

I'envoyer. Rdle : Demandeur ou Administrateur de la Administrateur de la
propriétaire historique. commande. commande.

Role : Demandeur ou

gestionnaire achat. I

m Seules les phases marquées avec une * sont obligatoires. Chaque phase peut comporter jusqu’a 9 étapes.
Les parameétres et I'administration des phases sont identiques au processus des factures d’achat (module 3).

29
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UOOZ ; estion des processus de la Commande d'achat

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m A paramétrer dans Réglages / Processus / Commande

m Gestion des quantités réceptionnées en 1 ou plusieurs fois.

Propriétés m

Fhaze Etapes: Fhase: Etapes Fhaza: Etapes: Fhaze: Etapes:

Envoi manuel 1 Réception 1 Commande soldée 1 Commande traitée 0

g o 9
( i | Commande
e @ oo Envoimanuel  pesssssess @hessessessanesssnsssese @ - Réception NESTIUIY . [STSTETETIRTe IR e, — oan Loy e e s r e S S S b e
\ e

<

. . 2 routes avant Réception + 1 route avant Commande soldée +
Route avant Réception Défaul -
1

DELL > 1000 (Dé&faut)

Nom * L
A v (Défaut)

DELL > 1000 /
1

Conditions / k

< Retour
Tiers (Fournisseur, Client, ...) : DELL X Montant total : Supérieur /egal a 1000 X
» & Paramétrage de |'étape: Réception
Nom
| Réception ) X X
Destination* N Choix du/des destinataires

* oo | | des bons de commande en
- eception ~

attente de réception

. . Destinataire par défaut
Destinataires |

= |

o , . Personnalisation des
tilisateurs : Responsable Informatique X e Destinataires désignés via le script
étapes du workflow et des | -
destinataires
Destinataire par défaut Particularités concernant les destinataires Désactivé >

Désignation et exclusion manuelle des destinataires

Q Paramétres TV EAT q i .
Possibilité d'activer des notifications

30

© Yooz 2022 - Confidentiel



Détail des processus d'Import
de commandes dans Yooz Rising

Demandeur l

Demande
> . d'achat
validée
Facture sur commande

< ) <)
o o —

Commande d’achats

A~
@
o — uoz

Paiement Validation Validation Rapprochement Réception de la Commande
hiérarchique commande/facture commande importée
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Import de commandes

W [| est possible d'importer des commandes a partir d'un fichier.

Importer le modéle de
fichier de commande
proposé par Yooz depuis
Réglages > Importer une
liste... > puis cliquer sur
« Télécharger les
modéles ».

3
Compléter le tableau. Les
colonnes oranges doivent

obligatoirement étre remplies.

Importer

[+

2
Récupérer le fichier

YoozRising_Import_PO

MNom

Type

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou

Sélectionner un fichier

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
votre propre fichier sera importé avec succés

—)

+ dans onglet« Doc »
retrouver la
documentation :

Doc
— - E} YoozRising_Import_ltems
E} YoozRising_lmport_PO l"\"

YoozRising_PurchaseO

Dossier de fichiers

Feuille de calcul Microsoft...

Feuille de calcul Microsoft...

Télécharggr les modéles

Cliquer sur Générer le
fichier pour Yooz >
enregistrer le format CSV

u

Import de commandes ’

rders_Specifications

- sur votre ordinateur.

L'import de commandes
est ensuite réalisé dans

gooz Fachats - Yooz uniqguement via
SFTP, agent de
Geénérer le fichier Espariol | English Fran communication ou API.
pour Yooz : :
- — Createur de| APPrODateUrsde |
-,g Action (CREATE ou DELETE) Code Fournisseur Nom du fourn|Numéro de commande Date de commande Montant (TTC) Montant (hors taxes) Devise rea eu:de commande — Numéro de ligne
commai .. .
é) 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11 12
5 i Y Y Y
\3 “"""“’"? v UNIQUE KEY COMPOSITION! UNIQUE KEY COMPOSITION! ¥ (except DELETE) ¥ (except DELETE) ¥ {except DELETE) UNIQUE KEY COMPOSITION!
g alphanum alphanum alphanum alphanum aaaammdd num num alphanum (3 car.) alphanum alphanum alphanum
N CREATE 401FOUR 2021000876 540 450 EUR 1
>8_ CREATE 401FOUR 2021000877 192 160 EUR 2
© CREATE 401FOUR 2021000878 120 100 EUR 3

Ta
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rocessus Facture sur
hat dans Yooz Rising

Détail des p
C

UOOZ ¢ commande d'a

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Reception effectues (workflow

commands]
carrune Facturesurcommande

[ _ ' Attente réception (facture
bloguée « réception 3
. manquante =)
Paiement active et
m Commande a A mode de
FEICE-FItiI}I'II'IEFEt - - rég|ementﬂaggé
FuEune receRran AJ -v( Rapprochement ) ( Validation £Carts  jem ~ *3ction de
faite? N paiement o ?
InwoicEs!
B Creor MoTes ™ [ ] o S0US processus
(e an) -y > > .
h i « Paiement =
Y Comptable Selon besoins
‘ Yoozing l:lﬁ I .
Ce
— N
E fournizseur a M
deja eu des

et e

-
EDF‘I’IptElb|E Selon besoins Paramétrable par le client
Comportement systéme :.; Role/Groupe/Utilisateur (processus)

Opération admin. commandes e Routes (processus)

L 2 é -b( Enregistrement ) é —-D-( Validation )—
ao :

L3
a Tache automatigue

©Y00Z g yiuse 2irls « Cpibeontia
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Jusqu'a 4 phases possibles pour la Facture sur commande

gooz “—ﬂ Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher |Q| ¢ ‘! e Ingénieur Projet Yooz v

< Processus Facture sur commande ([0 enregistrement sutomatigue

Propriétés
hase: Etapes: Phase: Erapes Phase: Erapes:

Rapprochement comptable 1 Validation 1 Validation paiement 1

1 route (Branchement avant tache utilisateur de r... -+

~ (Défaut) (Défaut) ~ o {Défaut)

1 ( 2 { 3 (

Rapprochement comptable* Validation : Validation de paiement :

La facture entre dans le
circuit de validation.

La facture peut étre validée
en deux étapes de validation
de paiement : parle
trésorier, puis par le payeur
pour le bon a payer.

La facture sur commande est
rattachée a une ou plusieurs
commandes avant d'étre
enregistrée.

Ro6le : Valideur.

Réle : Comptable. Réle : Trésorier et payeur.

Trésorerie 1

N M e —— -

eeeee

1 route avant Trésorerie

~ e (Défaut)

Trésorerie :

Cette phase concerne
I"ajout des écritures de
banque (pour le marché
us).

Role : Trésorier.

Q Paramétres

)

© Yooz 2022 - Confidentiel

B Seules les phases marquées avec * sont obligatoires. Chaque phase peut comporter jusqu’a 9 étapes.
Les parameétres s et 'administration des phases sont identiques au processus des factures d'achat (module 3).

Gestion des processus de

la Facture sur commande
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
Rendez-vous sur le menu
a 3 Cornelie déroulant en cliquant sur
votre nom d'utilisateur, puis
| Prendre I'identité... sur |a YOOZUniversity

Espace de formation YoozUniversity

https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

i il
Centre d'aide...

Tour guidé...

{ YoozUniversity...
Parrainer un ami...
Mon profil...

Q)Se déconnecter

S’inscrire aux sessions
mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

3
Visionner les replays des
sessions mensuelles de

formation

© Yooz 2022 - Confidentiel

YoozUniversity Business Edition

Votre actualité produit :
Découvrez Attachments

I'dd-co vous permettant Cajouter des pices jointes 3 vos demandes
d'achat, bons de commandes ou vos factures aprés réception !

Le webinar YoozUniversity Business Edition -
Septembre 2022

5 Septembre. ' 1h00 (CEST)

* Nouveautés Yooz Rising

* Communauté utilisateurs

 Echange questions-réponses

Jo minserisio Yer undi de chaque ) L. L]
1] osns

tascrscyns w PDF de 12 présentation

+ PDF de 1a présentation

Isiscnarger 1o PDF de |2 préseatation

S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
visionner les replays et accéder aux supports de formation

Votre cursus de formation

1. Je suis un nouvel utilisateur de Yooz

2. Jutilisais déja Yooz, je viens de passer a Yooz Rising

Je suis un nouvel utilisateur de Yooz : mes formations en live et en replay

Paramétrez vos Organisations et Paramétrage et Gestion des Gestion des Workflows

Référentiels Utilisateurs 2 ot paramitras la gestion des workflews
"™

Apprs

Accéder wu Parcours complet Admin

Paramétrage des Demandes
d'achat et des Factures sur
Commandes

Accedur u parcours complet Admin

parcours complet Utilisateur

Accade: 0= parcours complet Admin




UOOZ W frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu . Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,

© Yooz 2022 - Confidentiel


https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

YOOZ 7y

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Questions / Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !




