Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Formation Yooz Rising - Expert
Edition Utilisateurs Existants

Module Administrateur :
administrez et deployez la
solution Yooz Rising en 1 heure

www.getyooz.com
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Interagir avec l'intervenant :

Votre son est coupé.

Chquez sur le microphone pe
tion activer le 1on

Ne pas me rappeler

1 y
Cliquer sur la fleche pour
ouvrir les fonctionnalités
dinteraction.
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Fichier Affichage Aide @~ _ @ E X
» Audio 8

Contréleduson = 9

@ Audio ordinateur

Appel téléphonique
(O Appel téléphonig
(_) Sans audic

¥ SoN coupE
Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~

Speakers (Realtek(R) Audio) 2

I|ntervenant(s) :

» Questions |

Q. : Bonjour, J'al une question |

.T

Identifiant duwe i
Poser les questions dans
l'espace texte. Tous les
participants et intervenants les
verront.

ire:238.918.115

Votre son est coupé.

Cliquez sur le microphone pour
ser activer le son.

Ne pas me rappeler

Cliquer sur le micro barré pour

ouvrir votre micro si
lintervenant a ouvert la
fonctionnalité.

ctionnalites GoToWebinar pour interagir avec

I'intervenant

Fichier Affichage Aide @« _HE X

&
Contréleduson =mE 9
@ Audio ordinateur

() Appel téléphenique
() Sans audio

Y SON coupE
Microphone Array (Realtek(R) Audic) ~

Speakers (Realtek(R) Audic) 24

Intervenant(s) :

* (Questions/Chat )
Q. : Bonjour, j'ai une question |
Gregory Mignon (a Tous - Tous les

participants):
11:57: Test

Les intervenants peuvent
répondre & vos questions et
vous envoyer des liens et

informations sur le chat.
&) GoloWebinar

B



YOOZ ) Objectif et plan de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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B Objectif de cette formation

Fournir les connaissances permettant de maitriser 'administration de la nouvelle interface Yooz Rising

B Plan de la formation

Comment se connecter

Découvrez les tours guidés et I'assistance Yooz tout au long de votre expérience
Créez les acces utilisateurs pour vos collaborateurs et pour vos clients finaux
Gérez les rbles des utilisateurs (principes, personnalisation, création)

Créez vos groupes d'utilisateurs

Gérez les données (champs obligatoires, activation de données personnalisées)
Créez un dossier et importez vos référentiels

Gérez les référentiels (dédiés, partagés ou globalisés) associés a vos dossiers
Paramétrez les exports des écritures comptables (codes, format, libellé de I'écriture)
Paramétrez la capture omnicanal (module CaptureMail+, YoozBox)

Facturation Electronique : Collecte SIREN

Session Q/R



Se connecter




loleYAm

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Se connecter depuis Yooz Rising

Se connecter a yooz X -
<« C | ' https:;//eut.getyooz.com/

e
Utilisez I'adresse
https://eul.getyooz.com

YOOZ

Heureux de vous revoir !

Nom d'utilisateur ou courriel

1 P ( ' gregory.mignon@getyooz.com

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

SN s - Connexion

s 2 0OV AEBNEN==CSBEBO0O «§

100 000 sociétes

automatisent chaque jour leurs achats et leurs factures avec
Yooz oo

= ere = (- -G <
5-“9. e

- Y - T
0 G b 8888 ;@

=

| 8 |
Lo 8
A B |
Découvrez leur retour d'expériencesetibonne

Do ® (@

A“\A-n‘-“‘

FFHaNDBaLL

I/ AMAITY

comMe Muwm
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YOOZ ) Relancer la réception des identifiants

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

" Se connecter a yooz X + = o

& C [ https//eut.getyooz.com/ s 2 QW AN =C Q o ‘

Yooz

100 000 sociétes

automatisent chaque jour leurs achats et leurs factures avec
Yooz oo

Nom d'utilisateur ou courriel — g- .‘ e & (.
Qa

®: — g
l gregory.mignon@getyooz.com ‘ G 0" B I A,.,' 3
ay

Heureux de vous revoir !

=

SRR R T |

Mot de passe o g
N i
\ """" \ Découvrez leur retour d* experlenc‘porg , LTS~
o Mot de passe oublié ? * e _ Rée: 40 "
> — e (e -

- Al o & ‘-‘--‘_

Connexion e T & “..
B e :r EXCN X oouo

el i

=
D — -
B
D I i t 77._
3 — %=
eloitte.
s
0 g o I
-
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1zAn1Y
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YOOLZT; Réception des identifiants

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

&« o ) ] ™ < &3 » : 1 sur 16838 ¢ > Q Vous devez changer votre mot
* de passe.
H 1 : : : - ; = Nouveau mot de passe
Bienvenue dans |'application Yooz ! Boite de réception x & p
I N | Yooz
notification@getyooz.com via sendgrid.net 14:46 (lya 0 minute) Yy 4=
Amot = Confirmation du mot de passe
Bonjour
Un compte Yooz vient d'étre crée avec votre courriel. Si vous étes & l'origine de cette requéte, veuillez cliquer sur le lien ci- Suivez les instructions Vi
dessous afin de vérifier votre adresse de courriel et créer votre mot de passe suivantes: Mettre a jour votre ___,-/
mot de passe /
Suivre ce lien ‘ .‘ Soumettre
- » Cliquez ici
Ce lien expire dans 720 minutes.
Vous souhaitant une agréable expérience avec I'application Yooz.

[Message tronqué] Afficher l'intégralité du message /

4. Répondre ®» Transférer Votre compte a été mis a jour.

« Revenir a I'application

Francais «
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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

- IR C @& getyooz.com/fr/

f
Centre d'aide || Login | FR v Essai gratuit

Solutions ERP connectés Tarifs Ressources Articles ¥ A propos v

A

YOOZ (] o g
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Se connecter par le site de Yooz

YOOZT

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Bienvenue sur votre application Yooz !

— - Pour vous connecter a Yooz, choisissez votre localisation et entrez
votre adresse e-mail d'utilisateur.

O USA
® Europe

Email*




YOOZ ) Accés

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Avec le réle d'administration ou au moins une permission donnant acces a la configuration de
certains réglages, vous pourrez accéder aux parametres d'administration (réglages) depuis
I'écran de parameétrage général disponible en haut a droite de I'écran.

d

UOOZ @_‘ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher QI A _,_’ Grégory v

B Principaux roles permettant I'acces aux parameétrages: Administrateur ou Comptable étendu

m A noter: le nombre de sous-menus de |I'écran réglages dépendra de vos roles et de vos permissions. Par exemple,
un administrateur verra tout mais un comptable étendu n'aura acces qu'aux paramétrages fonctionnels

© Yooz 2022 - Confidentiel



Découvrez les tours guides et I"assistance
Yooz tout au long de votre expérience




Tours guidés

YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
UOOZ Capture ‘O\‘ O ‘_- _’ ~ Grégory Mignon v
D0 22 0

Mes taches| Mes exports  Statistiques ‘ Rechercher

Centre d'aide...

Bénéficiez de Tours guidés a votre premiere
connexion pour chaque espace de travail et chaque

© Yooz 2022 - Confidentiel

q q a — Tour guidé..| . 2
Enretard > Complets > Bloqués > fonction Importa nte (Capture, mes taCheS, - E
Er— enreglstrement, mes export.s, rECI\'lerChe, ajout YoozUniversity...
d‘une organisation, ...)
10 / 26 résultat(s) Parrainer un ami...
Organisation Mon profil...
D Rang Nom Taux de complétude  Tache Signalement Type de document Tiers
Brasserie Tabac L'Europe 2] 1y se déconnecter
D Facture d'achat 19003108 (Sed) @ Enregistrement Facture d'achat Sed ( O
Ma Startup (4] D Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La... @ Enregistrement Facture d'achat Arkopharma Lab Ph... 203126012
No Touch 10 D Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg... @ Enregistrement Facture d'achat 401bouyguesteleco... 20012236841720
o D Facture d'achat 008103483 (401carref) @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 008103483
Pharmacie Online
D Facture d'achat 1502336523 (Kpmg) @ Enregistrement Facture d'achat Kpmg (401KPMG) 1502336523
Unified Coaching (o O Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) O] Enregistrement Facture d'achat Vini Facilities (401V... 3180016801
D Facture d'achat 13860013486614BF (401carr... @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 13860013486614B1
D Facture d'achat 49484248 (Brake) @ Enregistrement Facture d'achat Brake (401BRAKE) 49484248
D Facture d'achat 06042020 (Qrange) @ Enregistrement Facture d'achat Orange (FORANGE) 06042020
D Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... @ Enregistrement Facture d'achat Amazon Fr (401AMA... AEUINVFR2019983




YOOLZ Tours guidés

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

. Laurent de Yooz

Bonjour Gregory MIGNON

Nous allons vous faire découvrir comment ...

v

finaliser le traitement de vos documents.

© Yooz 2022 - Confidentiel




YOOLZT; L'assistance Yooz - Tchat et FAQ

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ .‘, Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\‘ O A _’ ~ Grégory Mignon v
Mes tiches ( Toutes mes organisations ) c :
D 0 22 0
Enretard »> Complets » Bloqués >
Afaire >
10 / 26 résuitat(s) Ouvrir
Organisation
D Rang Nom Taux de complétude  Tache Signalement Type de document Tiers Numéro de docum..
Brasserie Tabac L'Europe 8
D Facture d'achat 19003108 (Sed) @® Enregistrement Facture d'achat Sed (SED) 19003108
Ma Startup (4 D Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La... @ Enregistrement Facture d'achat Arkopharma Lab Ph... 203126012
No Touch 10 ] D Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg... @ Enregistrement Facture d'achat 401bouyguesteleco... 20012236841720
D Facture d'achat 008103483 (401carref) @® Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 008103483
Pharmacie Online 0
D Facture d'achat 1502336523 (Kpmag) @ Enregistrement Facture d'achat Kpmg (40TKPMG) 1502336523
Unified Coaching (9 O Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) @ Enregistrement Facture d'achat vinci Facilities (401V... 3180016801
D Facture d'achat 13860013486614BF (401carr... @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 13860013486614B1
D Facture d'achat 49484248 (Brake) @® Enregistrement Facture d'achat Brake (401BRAKE) 49484248
D Facture d'achat 06042020 (Orange) @ Enregistrement F , N 6042020
0 Vous pourrez accéder a
Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... Enregistrement by EUINVFR2019983
‘ ® . un tchat et & un centre

d’aide depuis cette bulle
qui sera présente sur
tous les écrans .

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZ |'assistance Yooz - Tchat et FAQ

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

2022 - Confidentiel

Bonjour Gregory MIGNON %

~ Centre d’aide - F.A.Q N ———————




L'assistance Yooz - FAQ et YoozUniversity

YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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N
g oloVA Capture ~ Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘ Q ‘ D A __A, .| Grégory Mignon v
Mes tiches ( Toutes mes organisations ) Prendre I'identité...
9 O 2 2 O L Centre d'aide...
Enretard > Complets > Bloqués > Tour guidé...
Afaire > - YoozUniversity...
10 / 26 résultat(s) Parrainer un ami...
Organisation . | Mon profil...
D Rang Nom Taux de complétude  Tache Signalement Type de document Tiers
Brasserie Tabac L'Europe 1yse déconnecter
D Facture d'achat 19003108 (Sed) @ Enregistrement Facture d'achat Sed ( O
Ma Startup (4 D Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La... @ Enregistrement Facture d'achat Arkopharma Lab Ph... 203126012
No Touch (10 D Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg... @ Enregistrement Facture d'achat 401bouyguesteleco... 20012236841720
D Facture d'achat 008103483 (401carref) @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 008103483
Pharmacie Online 0
D Facture d'achat 1502336523 (Kpmg) @ Enregistrement Facture d'achat Kpmg (401KPMG) 1502336523
Unified Coaching e O Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) @ Enregistrement Facture d'achat vini Facilities (401V... 3180016801
D Facture d'achat 13860013486614BF (401carr... @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 13860013486614B1
D Facture d'achat 49484248 (Brake) @ Enregistrement Facture d'achat Brake (401BRAKE) 49484248
D Facture d'achat 06042020 (Orange) @ Enregistrement Facture d'achat Orange (FORANGE) 06042020
D Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... @ Enregistrement Facture d'achat Amazon Fr (401AMA... AEUINVFR2019983




YOOLZT; L'assistance Yooz - FAQ et YoozUniversity

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

g OOZ [ AllersurYooz & Frangais v

Conseils et réponses de I'équipe Yooz

42071 =

| YoozUniversity Business Edition
§.. Grégory Mignon v — S
iz i Introduction a Yooz ) . 4
= Découvrez l'essentiel sur Yooz ek U OOZ Vi] —
Vous trou B e _—
| 20 articles dans cette collection :
prendre I'|dent|té .39 Ecrit par Gaélle, Laurent et Francois Lacas pro_dmts i
suivre en i
convien
. yooze
Centre d'aide... Capture et import de factures YoozUniversity @
\J, Ces articles vous aident a maitriser les différentes modes d'import de documents o ’ ‘

@ ‘9 27 articles dans cette collection

Ecrit par Gaglle et Laurent Nouveautés
6 Avril, 11h00

La communaui

Tour guidé...

YoozUniversity...

@

D

@ Notre newslet
® Donnez plus d
]

Parrainer un ami... YOOZUniverSity
Votre portail de -

: formation continu
Mon profil... m

Regardez nos derniers replay

Nos trucs et as

( | ) Se déconnecter

REPLAY [ REPLAY

Regarder I'enregistrement Regarder I'enregistrement

Actualités Facturation
Business - Mars électronique 2020
2020 Comment garantir votre

Trucs & Astuces pour conformité légale et
voozer plismalinit décider de supprimer lg .
: papier ol
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Creez les acces utilisateurs pour vos
collaborateurs et pour vos clients finaux




YOOLZT; Création des acces utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz YELI Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘Re:herche." ‘C: o A “3. Grégory v
Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

MH Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?

5 Réles >

Liste des rdles et définition des permissions associées

e Groupes d'utilisateurs b
2 3 utilisateurs >

Référentiels >

Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

Imports. exports, services distants, ...

@ Processus >

L& Paramétres >

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; Création des acces utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @-1 Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ S A _‘_' Grégory v

Utilisateurs
26 résultat(s) ‘ Filtrer les résultats ‘ , o
~ Recherche d'un utilisateur en ’ .
Login M Prénom Nom partlcu“er Créer un
adrian.crespy@gety... Adrian Crespy nouveau prOﬁI
amelielaurensou@...  Amélie Laurensou LISte des Utlllsateurs de.]a Crees uti“sateur

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Création des acces utilisateurs

Mes taches

Mes exports Statistiques

UOOZ Gy capure e 2 & ooy~

Rechercher

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Thémes Espaces de travail m
Propriétés de lutilisateurs “| r A . v
Prénom * Mom * Adresse mail * NI vavau de confidentialité * Responsable

1 1
L | ‘ \ ‘ |; . v
i ‘g :
Les données L'onglet L'onglet L'onglet L'onglet Espaces de
obligatoires Roles permet Groupes Thémes travail permet de voir
ontlu-n d’'ajouter ou permet permet de les espaces accessibles Espaces de travail v Enregistrer [
asterisque =+ de d’ajouter personnaliser par rapport au role(s) Espaces de ravail .
restreindre |"utilisateur a I'espace de sélectionné(s) et de . .
A b . z . ny om
les réles a un groupe travail de réorganiser leur ordre 91
I"utilisateur I'utilisateur grace a la double L i
ﬂéChe 11 2 Mes taches
3 Mes exports
a Statistiques
Mon compte
@ Avatar
e ’ Mom affiché * Langue * Fuseau horaire
5 ||| |
2 € | v || v
3
s
€]




WloleY

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

go OZ @_ Capture

Propriétés *

¢

Mes taches

Mon compte *

L'écran Propriétes

Mes exports  Statistiques

Groupes

Thémes

Espaces de travail

Rechercher ‘ 0\ ‘ ¢ ‘_‘ _:. Grégory v

Propriétés des utilisateurs
Prénom *

Adresse mail *

Niveau de confidentialité #

| v ||

W

© Yooz 2022 - Confidentiel

L'adresse e-mail sera
utilisée pour envoyer a
I'utilisateur créé ses
identifiants de
connexion

Le niveau de
confidentialité est
graduéde 0a5.Siun
document est importé
avec le niveau 4 et que
|"utilisateur a le niveau
3il ne pourra pasy
accéder. Un utilisateur
avec un niveau 5 pour
acces a tous les

Permet de renseigner
un responsable qui
pourra recevoir les
notifications de relance

1 ﬁvcauxd‘c
confidentialité



L'écran Mon compte

YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

77  Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher Q, A ,3. Grégory v
] o

gregory.mignon@getyooz.com

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres :
Mon compte v
Avatar Régler le fuseau

Mom affiché * Langue * Fuseau horaire * horaire Permet d’avoir
e Grégory ‘ #r - Frangais v ‘ Europe/Paris v . I"heure locale de
I"utilisateur lors des

© Yooz 2022 - Confidentiel

En cliquant sur
cette icOne, je
peux charger la
photo de profil
de I'utilisateur
créé. La photo
doit étre de
proportion
carré, max
19Mo

Le nom affiché peut
étre différent du
Prénom et Nom
renseigné dans I'onglet
Propriétés.

Par exemple, ici, je
choisis d'afficher
uniquement le prénom

Permet de sélectionner
par défaut la langue
gue mon utilisateur
aura lors de sa
premiére connexion.
Cette langue est
modifiable par
I'utilisateur par la suite

actions qu'il réalisera
sur ses documents




YOOLZT; L'écran Roéles

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher ‘ O\ ‘ * _. “:' Grégory v

gooz @ Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Réles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer :
Rolef utilisateurs v
Réle Limité & certaines organisations ?
+ +» Collaborateur \ Brasserie Tabac L'Europe ou Ma Startup X v

=+ 3 Opérateur

+ <+ contréleur 5i vide aucune limitation
ngn(luée i J'indique ici a quelles Rales attribués par les groupes v
I'utilisateur OrganisationSje donne Rile Limité & certaines organisations ? Groupe d'Utilisateurs Vi
Tolusiens accés pour ce role. Par
rgles exemple, acces
cumulables) unlquement a

Brasserie Tabac

L'Europe et Ma Startup
pour I'enregistrement
mais acces a tous les

IdOSSIerS (si vide) pour Sij'ai intégré I'utilisateur a un ou plusieurs groupes (voir écran
a Taptu:}e (therateur) suivant), je pourrai également visualiser les accés obtenus par
etlarecherche de I'adhésion v e groupe en cliquantsur  de la fenétre « Roles

docurrlents attribués par les groupes » juste en dessous de Rdles utilisateurs
(controéleur)

© Yooz 2022 - Confidentiel



Résume des roles standards

loleYAm

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Agent de capture Découpage (si initié par lui) Importer, configurer une YoozBox Capture

© Yooz 2022 - Confidentiel

Opérateur Enregistrement des documents Editer les informations des documents Mes taches
disponibles dans les taches Recherche
Comptable Enregistrement des factures et avoirs de Importer, supprimer, exporter, lier Capture
ventes et d'achats Mes taches
Editer les informations des documents Mes exports
Découpage (si initié par lui) disponibles dans les taches Recherche
Comptable Non Identiques a celles du comptable + Capture
étendu I"accés aux paramétrages fonctionnels Mes taches
(référentiels, exports, ...) Mes exports
Recherche
Configurer
Contréleur Non Visualisation et téléchargement de Recherche
documents
Administrateur Non Tous les paramétrages Recherche

Configurer



YOOLZT; L'écran Groupes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ @_1 Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer :

W

Rechercher ‘ O\ ‘ ¢ ‘ _‘_' Grégory e

Groupe d'Utilisateurs

<+ w Collaborateurs pour les Pharmacies

Si un groupe d'utilisateurs a été créé, vous pourrez alors associer si
vous le souhaitez le nouvel utilisateur a un ou plusieurs groupes. Voir
le chapitre concernant la création de groupes

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; L'écran Délégations

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @“ Capture  Mestdches Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com

Propriétés * Mon compte * Réles Groupes Délegations Themes Espaces de travail Parametres :

Délégations

Pas de résultats m

Statut Nom Utilisateurs délégués Groupes délégués Réles délégués Date de début Date de fin Périade Portée Auteur derniére mi... Date derniére mise... 4

Rechercher ‘ O\ ‘ a ._. _A_. Grégory e

b

L'onglet Délégations permet de créer une délégation connue a
I"avance pour cet utilisateur. Par exemple, I'utilisateur sera absent
tous les Mercredis aprés-midi

Propriétés de |a délégation v
rom? Périodique Restreinte Liste de délégués *
Périodicité de la délégation v
Date de début® Date de fin® Heure de début * Heure de fin *
J/MM/AAAA = ‘ J/MM/AAAA = | | hh:mm v ‘ | hh:mm v
Requis

-
Périodicité /-

Tous les mercredis

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; L'écran Thémes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher ‘O\ ‘ ¢ ‘ _:' Grégory A

gooz @_ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer :

Thémes v

UOOZ @_ Lorem ipsum adx QOOZ @_ Lorem ipsum as QOOZ @_ Lorem ipsum as UOOZ @_ Lorem ipsum ad

Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem Ipsum e H Lorem Ipsum  Lorem ipsum 0 H Lorem lpsum Lorem ipsum Lorem Ipsum 0 H Lorem lpsum Lorem ipsum 0 H
Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum * Lorem ipsum  Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum *
Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum e : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum 0 : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum 0 : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum o :

Lorem ipsum Lorem ipsum m Lorem ipsum Lorem ipsum “ Lorem ipsum Lorem ipsum m Lorem ipsum Lorem ipsum m

QOOZ @_ Lorem ipsum as QOOZ @_ Lorem ipsum as QOOZ @_ Lorem ipsum ass

Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum (@) 3 Lorem Ipsum  Lorem ipsum
Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum  Lorem ipsum  Loremn ipsum *
Lorem ipsum Lorem ipsum 0 : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum o : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem Ipsum o :

Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum “ Lorem ipsum Lorem ipsum m

Cet écran me permet de personnaliser le theme que je souhaite pour I'utilisateur. Il est possible de modifier les droits d'un utilisateur pour qu’il ne puisse pas changer le
theme qui sera personnalisé ou au contraire permettre a |'utilisateur de personnaliser son profil
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YOOLZT; L'écran Espaces de travail

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ @_1 Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ o A _‘_. Grégory v
gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Réles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer A
Espaces de travail v
Rang Nom
1 TJ, Capture
2 Mes taches
3 Mes exports
4 Statistiques

L'onglet Espaces de travail permet de voir les espaces accessibles par rapport au role(s) sélectionné(s) et de réorganiser leur ordre grace a la
double fleche qui permet de déplacer le rang d'une valeur

Espace s de travail

Rang Nom

1 .  Mestiches
2 Capture
3 RMEesexports

4 Statistiques
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YOOLZT; L'écran Parameétres

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ @L Capture  Mestdches  Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com

Rechercher | O\ ‘ ¢ ‘ _:’ Grégory e

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer

Vous pouvez ici personnaliser les parameétres de |'application pour cet utilisateur

Permet de sélectionner le type
d’affichage fournisseur par Affichage >
défaut (Code - Nom, ou Nom - : =
Code) A Notifications Personnalise la maniéere dont >
Mode de réception, fréquence de réception, droit & la déconnexion... SIS sont envoyées Ies notlflcatlons
/
Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de I'application pour cet urilisateur
< Paramétres
‘ Notifications
Mode de réception, fréguence de réception, droit & la déconnexion...
Paramétrage des notifications par niveau d'importance
o Communication applicative .

Message d'information générale, Marketing, ..

Ne pas recevoir de netifications en dehors de I'application {email. ...)

@ Information 3
Import réussi, ...
E Message >
Fil de discussion [cf. commentaire au niveau du formulaire)
A Avertissement >
Probléme mineur détecté
o Erreur >
Probleme majeur détecté
k2 & Crit
2 - Critique >
[7] Probléme critique détect
i)
©=
c
o
© E Droit & la déconnexion Activé >
~N
o~
o
~
N
o
o
=
©



Gérez les roles des utilisateurs




YOOZ ) La fonction des Réles utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B |es roles:

m Déterminent les espaces de travail visibles (Capture, Mes taches, Mes exports,
Statistiques).

m Déterminent les actions autorisées (ex: capturer, supprimer, consulter, enregistrer,
exporter, ...).

m Déterminent quelles actions d’enregistrement sont possibles :
> Les « comptables » sont destinataires des taches sur les factures.

> Les « opérateurs » sont destinataires des taches sur les documents divers et variés (autres
documents que factures).
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Rappel des Roles utilisateurs standards

Agent de capture Découpage (si initié par lui)

Opérateur

Comptable

Comptable
étendu

Controleur

Administrateur

Enregistrement des documents

Enregistrement des factures et avoirs de

ventes et d’achats

Découpage (si initié par lui)

Non

Non

Non

Importer, configurer une YoozBox

Editer les informations des documents
disponibles dans les taches

Importer, supprimer, exporter, lier
Editer les informations des documents
disponibles dans les taches

Identiques a celles du comptable +
|"accés aux paramétrages fonctionnels
(référentiels, exports, ...)

Visualisation et téléchargement de
documents

Tous les paramétrages

Capture

Mes taches
Recherche

Capture
Mes taches
Mes exports
Recherche

Capture
Mes taches
Mes exports
Recherche
Configurer

Recherche

Recherche
Configurer



YOOLZT; Gestion des Rdles existants

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz YELI Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘Re:herche." ‘C: o A “3. Grégory v
Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

MH Organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui ?

2 5 Réles >

- Liste des riles et définition des permissions associées
e Groupes d'utilisateurs b
. .
= Utilisateurs >

Référentiels >

Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

Imports. exports, services distants, ...

@ Processus >

L& Paramétres >

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; Gestion des Rdles existants

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

77 Capture Mes taches Mes exports Statistiques
YOOZ Gy cor ; :

9 résultat(s) Filtrer les résultats . Recherche d'un role en particulier
Nom ™ Code
Accrédité suppression de documents ¥YZ_ DOCUMENT _DEL...
Administrateur YZ ADMINISTRATOR : N : :
Liste des rbles existants, qui
Agent de capture ¥YZ_CAPTURE AGENT regroupe la liste des réles
— N g . A~
Comptable YZ ACCOUNTANT sy§t,emes mais aussi des roles
créés.
Comptable étendu YZ_EXTENDED_ACC... Les roles systemes ont un code
. précédé de YZ_
Controleur YZ_CONTROLLER Il est possible de changer les
Gestionnaire achats YZ_PURCHASING noms d'un réle systeme (par
exemple renommer comptable
Opérateur YZ ENTRY CLERCK par Co”aborateur)

Trésorier ¥Z TREASURER
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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gooz Capture Mes taches

Mes exports

Statistiques

9 résultat(s)

Filtrer les résultats

Nom ™

Accrédité suppression de documents
Administrateur

Agent de capture

Comptable

Comptable étendu

Contréleur

Gestionnaire achats

Opérateur

Trésorier

Code

YZ_DOCUMENT_DEL...
YZ_ADMINISTRATOR
YZ_CAPTURE_AGENT
YZ_ACCOUNTANT
YZ_EXTENDED_ACC...
YZ_CONTROLLER
YZ_PURCHASING
YZ_ENTRY_CLERCK

YZ_TREASURER

Cliquer sur
le réle a
modifier

Propriétés *

Modifier un Role existant

Permissions *

2

e

Propriétés des réles
Code *

MNom *

YZ_ACCOUNTANT

Collaborateur

]

Il est possible de changer le nom.
Le code d’un réle systéme n’est pas
modifiable




YOOLZT; Permissions associées & un Réle

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Propriétés * Permissions *

Permissions associées au réle
v B Paramétrage

W = Document

accordé

Groupe de permissions partiellement ’

Ajouter une ligne dans un bloc multiligne

Envoyer le fichier par email
Exporter

Lier avec d'autres documents
Modifier

Modifier I'organisation

Groupe de permissions accordé
intégralement

Madifier la valeur d’une donnée

Madifier le type de document
Modifier les données des documents en ignorant les processus
Madifier les valeurs d'un blac

Supprimer

Groupe de permission non accordé |

Supprimer les liens avec d'autres documents
Supprimer une ligne dans un bloc multiligne,

Télécharger le fichier original

Q0000000000 OCQ

Voir I'écriture comptable

B ciements d'un rés

Fichiers =
@ Importer

W

Permission unitaire non accordée |

<

W

O Groupes d'utilisateurs <

= Organisations

<

@ Accéder & I'interface d’administration ©

Créer Permission unitaire accordee

Modifier

e O 08 D

Supprimer

<]
(]
€ Restaurer
<]
]

Visualiser
> O parametres
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Créer un RoOle

Réglages

YOOZ

] Capture

Mes taches

Mes exports Statistiques

Al

Qui ?

LL]
-

A

<)
o

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

‘ Rechercher

‘&Q a “3. Grégory v

Importer une liste...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Ajouter une organisation...

Accés a tous les réglages de votre application

Organisations
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Réles

Liste des riles et définition des permissions associées

Groupes d'utilisateurs

Utilisateurs

Référentiels

Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application
Interopérabilité

Imports. exports, services distants, ...

Processus

Paramétres
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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gooz @[‘ Capture

Roles

11 résultat(s)

Mom

Accrédité suppression de documents
Administrateur

Agent de capture

Client

Client avec accés GED

Collaborateur

Collaborateur étendu

Contrdleur

(Gestionnaire achats

Opérateur

Trésarier

Mes taches Plus v

Filtrer les résultats

L Code

¥Z_DOCUMENT_DEL...

YZ_ADMINISTRATOR
YZ_CAPTURE_AGENT
CLIENT

CLIENT_GED
YZ_ACCOUNTANT
YZ_EXTENDED_ACC...
YZ_CONTROLLER
YZ_PURCHASING
YZ_ENTRY_CLERCK

¥Z_TREASURER

Créer un RoOle




YOOLZT; Créer un Role

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gOOZ@L‘ Capture  Mes taches  Plus v QO A _‘_’ Grégory v

Propriétés * Permissions *

Propriétés des réles v
Code *® Mom *
CLIENT Client avec Capture uniguernent

Donner un nom qui vous permettra
de repérer facilement les spécificités

du rdle que vous étes en train de
créer

Indiquer le code que
vous souhaitez
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YOOz noisissez les permissions que vous accordez a
@ ce Role

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher | O\ | ¢ ‘_. _«_’ Grégory e

gooz @I— Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

Propriétés * Permissions * m 2

Permissions associées au role v . . n
v B paramétrage 1 Cllq uez sur créer, ce role est

> O pocument maintenant disponible pour vos

> O Eiéments d'un référentiel utilisateurs existants et/ou a venir

v & Fichiers Accordez les permissions que
@ Importer +— vous souhaitez attribuer a ce

> 0O Groupes d'utilisateurs nouveau r6|e
> O organisations

> O parametres
> O processus
> O referentiel
> O réles
> O Type de référentiel
> O Types de document
> O utilisateurs
@ Accéder & I'interface d*administration
@ Gérer le niveau de confidentialité des utilisateurs
@ Gérer les traductions
@ Restreindre la visibilité d’un élément de référentiel
v B personnalisation
> O composants
> O Espaces de travail
> O arilles
v B wmon profil
€ Gérer mes délégations
& wodifier I'ordre des espaces de travail

@ wodifier le profil de I'utilisateur

& Personnaliser le theme .
> O visualisation —

© Yooz 2022 - Confidentiel




YOOZ 7

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu . Smart.

B On peut gerer les droits utilisateurs ainsi:

Utilisateur Groupe \ ROle x
ROle y
Utilisateur \> ROle X
ROle y

B [| est possible d'accorder des permissions a un utilisateur mais aussi de lui
faire beneficier d'autres permissions a travers un groupe.

© Yooz 2022 - Confidentiel



Creez vos groupes d’utilisateurs




YOOZ ) Notions sur les Groupes d'utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Un Groupe d'utilisateurs est une notion permettant de gérer en une opération un ensemble
d’utilisateurs qui ont les mémes attributions.
m Cela permet d'effectuer un paramétrage « groupé » en une seule opération.
m Exemple:

Dans l'application il y a 9 utilisateurs pour les dossiers de Pharmacie.
Il y a possibilité d'affecter le role « Comptable » a chaque utilisateur en 9 opérations.
Ou grace au groupe d'affecter le réle « Comptable » contenant les 9 utilisateurs, en 1 opération.

W Le Groupe d'utilisateurs permet également d’'affecter un manager a une liste d'utilisateurs.

m Un manager est un utilisateur lié a un groupe en tant que tel (il n"appartient pas forcément au
groupe). Il ne s'agit pas forcément d'un rdle hiérarchique mais d'une fonctionnalité : le manager
pourra étre utilisé dans les escalades.

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; Création de Groupes d'utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

yooz @I Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\ [ to I} ..g. Grégory v
Réglages

En un clic, acceés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une iste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Acces a tous les réglages de votre application

Ml Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?

E§ Réles >

Liste des réles et définition des permissions associges

2 — - = Groupes d'utilisateurs N
3  utilisateurs >
i= Référentiels S

AcCcés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

e Processus >

¢ Paramétres >

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOZ ) Création de Groupes d'utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

77 Capture  Mestaches  Plus v Rechercher Q, A _3 Grégory v
/ o A

1

2

gooz {E}F Capture  Mestaches  Plus v !c Rechercher Q| A _,_. Grégory v

Propriétés * Roles Utilisateurs Annuler
Propriétés des groupes d'utilBateurs v
Code * Mo * Managers du groupe

A
Le ou les Liste des
réles utilisateurs
accordés a un intégrés dans
groupe le groupe

Le manager

d'utilisateurs
du groupe

© Yooz 2022 - Confidentiel



UOOZ : Creation de Groupes d'utilisateurs

Exemple

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @[1 Capture  Mestaches  Plus v Rechercher QI A _‘_. Grégory v

Collaborateurs pour les Pharmacies
Propriétés * Roles Utilisateurs Délégations Enregistrer :

o s s
Propriétés des groupes d'utilisateurs v
Code * Mom * Managers du groupe

CollabPharma Collaborateurs pour les Pharmacies Ingénieur commercial Yooz X w
- —_—
Propriétés * Réles Utilisateurs Délégations Enregistrer [ Propriétés * Réles Utilisateurs Délégations Enregistrer
w w
Rile Limité & certaines organisations ? Utilisateur
+ v Collaborateur Pharmacie Online, Pharmacie De L'ouest, Pharmacie De L'angle + v Adrian Crespy

+ ~ amélie Laurensou

+ v  Frangois Lacas

© Yooz 2022 - Confide



Gérez les donneées




YOOZ ) Principe du paramétrage des données

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

B La section parametrage affiche le paramétrage défini au niveau de l'application mais certains
jeux de parametres peuvent étre surcharges (c'est-a-dire qu'ils prennent le dessus sur les
parametres genéraux). Ils peuvent I'étre au niveau d'une organisation ou au niveau d'un
utilisateur (mon profil) afin d'apporter plus de souplesse.

B Les parametres surchargés apparaissent avec un nom surligne. Ci-dessous un exemple :

Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de I'application pour cette organisation

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Gestion de la taxe £9) Réinitialiser
Interprétation des taxes sur les documents  Achats : Tolérance sur la taxe (montant) Ventes : Tolérance sur la taxe (montant)
Selon les taux indigués R 0,00 0,00

Achats : Comptabilisation de la différence  Ventes: Comptabilisation de la différence

[compte) (compte) Profil de taxe par défaut pour les achats

e b b

Profil de taxe par défaut pour les ventes

Tva Ded 20 % (1) oW




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Affichage

Q Parameétres

etres d'affichages et de notifications

Permet de choisir le type d’affichage

dans le déroulé des listes de référentiel.

Code du compte puis libellé (par
défaut) ou libellé puis code du compte

," Motifications

Maode de réception, fréquence de réception, droit 3 la

déconnexion...

Cet écran permet de personnaliser la
maniére dont on souhaite étre informé
en fonction du type de notification. Il
offre également la possibilité d’activer
un droit a la déconnexion

-

!

gooz @ Capture

Annuler

< Paramétres
Affichage

Mes taches

Plus ~

-

Format d'affichage des listes

Qidx A ' Grégory Mignon

@ code - Nom -> 401GARCIA - Garage Garcia
O Nom (code) -» Garage Garcia (401GARCIA)

© Yooz 2022 - Confidentiel

< Paramétres
"‘ Notifications

Mode de réception, fréquence de réception, droit & la déconnexion...

Paramétrage des notifications par niveau d'importance

)
®
=)
A
o

1N

Communication applicative

Message d'infermation générale, Marketing, ...

Information

Import réussi, ...

Message
Fil de discussion {cf. commentaire au niveau du formulaire)

Avertissement
Probléme mineur détecte

Erreur

Probléeme majeur détecté
Critique

Probléeme critique détecté

Droit & la déconnexion

Ne pas recevoir de notifications en dehors de I'application (email, ...}

Activé >




WloleY

¢

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Q Parameétres

uooz @l Capture  Mestiaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘0\‘ o A ,a. Grégory Mignon v
Paramétres

< Paramétres

a Préférences pour le traitement des documents
Suppression des documents >
Factures et avoirs >
Documents divers et variés b
Détection des doublons b




YOOLZT; Parameétres : gestion globale des documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Suppression des documents

Notifier la suppression logique d'un document

Activé >

4

r’s

Envoie une notification au propriétaire
du document si celui-ci est supprimé

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Documents divers et variés

Automatiser |'enregistrement des documents divers et variés

«

P

Permet de ne pas générer de tache sur
les « Autres documents » qui seront
automatiquement considérés comme
traités (No Touch). Cette option est
désactivée par défaut




YOOLZT; Parameétres : Factures et avoirs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Permet d’alerter sur des documents
trop anciens dont la date est supérieure
au nombre de jours indiqué

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents

Factures et avoirs

Changement de la devise de

Délai accepté pour la réception des dog t< (jours) Devise de tenue de comptes comptabilité
365 " Euro (EUR) /

Achats : inversion débit/crédit selon le compte Ventes : inversion débit/crédit selon le compte Active la mécanique automatique qui
~ permet de passer les montants des

~ lignes de certains comptes en négatif
selon le contexte

N7 MG r

Automatiser I'enregistrement des factures complétes . .
Active le mode No-Touch qui permet

» d’enregistrer les factures completes
\4 automatiquement et de les envoyer
candidates a I'export sans intervention
de I'utilisateur

Gestion de |a taxe >
Comptabilité >
Paramétrage du libellé d’écriture Activé >

Paramétrage du libellé de la ligne tiers Désactivé >

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

Parametres : Gestion de la taxe

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Gestion de la taxe

Interprétation des taxes sur les documents

Achats : Tolérance sur la taxe (maontant) Ventes : Tolérance sur la taxe (montant) Configuration du seuil de tolérance en

Ignorer les taxes r

— termes d'écart sur la TVA entre le
Selon les taux indiqués v 0.0z 0,02 " montant calculé et le montant figurant
sur la facture pour les achats et pour les
Achats : Comptabilisation de la différence (compte) Ventes: Comptabilisation de la différence {compte) Profil de taxe par defaut pour les achats ventes
Pertes Creances Irr De L'exercice (B85, % Pertes Creances Irr De L'exercice (5., = Twa Cel 20 % (&) oW
Profil de taxe par deéfaut pour les ventes |
Spécification des profils de taxe affichés
Tva Col 20 % () s r par défaut pour I'imputation d’un
nouveau fournisseur
Interprétation des taxes sur les documents
Selon les taux indigués A

Pour la gestion des dossiers sans TVA |

Selon le montant indigué seulement

Selon les taux indigués —r

Gestion des taxes pour I’Amérique du Nord |

—y —— —— —

Gestion standard des taxes en Europe |




YOOLZT; Paramétres : Comptabil

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Comptabilité

Comptes nécessitant de I'analytique (expression

Date de comptabilisation spécifique Date de comptabilisation par défaut réguliére)

LM AAAA E Date du document ~ [135678]{1}[0-9]{5,8}

Date de récepticn

Date du document . L. . .
Choix pour I'alimentation automatique
du champ « Date de comptabilisation » :

Date gérée dans ["export 5 X
: i - Parla date de réception

En fonction de la période comptable . - Parladate dudocument (indiquée
R par le tiers)
Parametre spécifique - Parla date de I'export

- Selon la période comptable en cours

Premier jour du mois

Détails sur le choix « en fonction de
la période comptable » :
Si la date de la facture est dans une
période ouverte : la date de

~ comptabilisation est la date de la
facture.
Si la date est dans une période
cléturée: la date de comptabilisation est

“fepremierjourde e perfoteouverte e

COLARS.

© Yooz 2022 - Confidentiel
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YOOLZT; Paramétres : Libellé comptable

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

it Sieie s b 5 AR > Possibilité de spécifier un libellé

. . . alternatif sur les lignes tiers qui sera
Paramétrage du libellé de la ligne tiers i —— L, . S s .
9 9 b’y 9 différent du libellé d’écriture (ligne TTC

Si non utilisé, ce second paramétrage
implique que le libellé de la premiére
ligne de charge/produit est positionné
automatiquement sur la ligne tiers de

I"écriture.
: = S
Lignes d'écriture comptable |

Muméro ligne Date de compta... Référence piéce Reférence ligne Compte licellé Débit Crédit

1 18/12/2019 2019000156 2 606800 Divers [ Achats 2,00

P 18/12/2019 2019000156 1 615000 Divers [ Achats 26,00

3 18/12/2019 2019000156 1 445660 Divers [ Achats 5,20

4 18/12/2019 2019000156 401DVS 401DV5 Divers [ Achats 33,20
33,20 33,20
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YOOLZT; arameétres : Génération automatique du libellé

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Paramétrage du libellé d’écriture @)

Concaténation
(dans le sens de la fleche) de

Separateur entre les donnees Inclure la donnée personnalisée n™1

Inclure le tiers tous les éléments demandés
O code @ Nom O Non » et alimentation automatique
Inclure la donnée personnalisée n=2 Inclure la donnée personnalisés n*3 Inclure le numéro d'archive sur toutes IeS llgnes d_e .
» » » charges/produits du libellé
comptable
Inclure le numéro yooz
»
Préfixer par le type de document Désactivé »
Agréger avec le n® de document Désactivé »
Agréger avec la date de document Désactivé »

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Détection des doublons

Niveau information

MNiveau alerte

Parametres : Controle des doublons

Chaque niveau de validation est 2
paramétrable indépendamment:
- Information: Non bloquant >

MNiveau erreur

- Alerte: Bloquant mais forcable (suspicion)
- Erreur: Bloquant

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Détection des doublons

Niveau erreur

Le contrdle des doublons s'appligu...
+ ~| Organisation

+ ~| Organisation

Chaque contréle peut s’appliquer sur :

- L’organisation courante seulement

- L'organisation courante et ses parents (et
sa hiérarchie)

- L'application entiere (toutes les
organisations)

© Yooz 2022 - Confidentiel

Muméro document Date de document Montant total de doct

v" -

vy

Coché signifie : « utiliser cette donnée
comme clé de vérification du
doublon »




YOOLZT; Personnaliser les données d'un formulaire

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Afin d'identifier/activer/désactiver les donnees affichées pour les factures/avoirs, sélectionner
un document et allez sur

00Z _. Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\ ‘ O A ’ . Gregory v
Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (N°Yooz553)  En retard 45/5 @ oMl B @ -
Document * Ecriture [SAGE COALA] Enregistrer Transférer... :
o — 4 Zoom automatique ¥ Précédent
Propriétés
Nom * Organisation * Bloquer
Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) TLAC - Brasserie Tabac L'Eu...
wviNCI ‘:’ Lier avec d'autres documents...
Type de document * Fournisseur * I Compte centralisateur * FACILINES
o o ) ] Ajouter un commentaire
Facture d'achat v 401VINCI - Vinci Facilities v 401000 - Collectif Fournisse...
Facture N° 3180016801
Mode de réglement Date de document * Numéro document* ATappeeg e e e Exporter...
gah*lih:m
v 20/03/2020 m 3180016801 Vot rét ] Data do la commands Personnaliser I'affichage...
DEVIS PM.030.353 / 19.01.2020 BRASSERIE TAI
Date de réception * Date de comptabilisation Montant de base * Ve PLOREN Route de Bruxs|
i ’ ' e FLEREhoe revoL 10128760071 RNSLLE  Modifier >
‘ 14/05/2020 = ‘ ‘ 20/03/2020 o ‘ ‘ 1088,20 Ap R, e e
Thiery. CHRISTIN@vinci-facilties.com Afficher >
Montant de taxe * Montant total * fzaeuaa m
g, 0 Suoor
217,64 1305,84 . - ecbast de Livmizan upprimer...
RS T e
Description FRAA8275 LILLE
France 53
Poste Désignatian Cié Pu HT EUR Pt HT ELR
Rappel Montant HT de la commande T LA + o 1068, 20
< 10 Travaux divers dectriques 1u 1.088,20 1.088,20
g _
o .
g Ligne(s) facture hors commande
v
g Compte * Axe Analytigue Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé *
o~
>8_ + ~ 615600 - Maintenance 1088,20 T20 - Tva Déductible A 20% 217,64 1305,84 FA Vinci Facilities 3180016801 ...
o




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Choisissez votre champ et cliquez s ¢~ les

Personnaliser les données d'un formulaire

pour acceder au menu de personnalisation

Capture

YOOZ T

Propriétés *

Formulaire

Mes taches

Mes exports Statistiqugf

o e N

Affectations automafiques

Afficher uniquement les éléments visibles »

~ Gregory v

Q& & ¢

‘ Rechercher

Regles de validation Limiter la visibilité

Afficher le formulaif= en

Francais

b ‘

Document divers et varié

Propriétés

Nom *

Organisation *

Typghie document *

v | W

[Tiers =

o~
E | Compte centralisateur *
1 T
v v
Visible .

Mode de réglement

Obligatoire .
S — =B

Numeéro document *

Date de réception *

‘ ‘ /MM/AAAA

Date de comptabilisation

‘ J/MM/AAAA

Montant de base *

Montant de taxe *

viNEI '.

FACILITIES.

Facture N* 3180016801
-

Dats do s fuctars
20032020

Vos réf 1 Date de |8 Commande
IDEVIS PM.030.353 / 19.01.2020

Wamo FLORENCE REVOL / 04 38 75 08 71
Flerence REVOL@vins-faciies com
wnﬁn

M. THIERRY CHRISTIM /

Trisrry CHRIST]

BRASSERIE TABAC DE L'EUROPE
Route de Bruxelles

FR-58275 LILLE

France

Version
Dugécatn
Attty
P.0282284.1.01

W TVA Climnt I TVA Entrapaine
ITROST1E.

‘s e Lssen
FRE1413566714. FRTsES, BRASSERIE TABAL DE L'EUROPE

Routs de Braxslis
FRSWTSLILLE
France 53

Désipraton

FRappe! Mantant HT da ia commande

Travaur divors Becirigues

Désignaion

Wontant HT de 1a fachure

Taxe colectée & 20.0 %
MONTANT DE LA PRESENTE FACTURE

1.088,20

Conditions de pak it : Date de factu 45 it le 03.05.2020
TUA BUN EHCAISSEMENT M A3 e

Sen
st 3 0

o o o e i

g

piten 20
3015 commes s HT portampa,

Socals Ganbrake Hﬂu" Seine Entrepdse
RS 3000 3041 7000 0240 5008 307
BIC SOGEFRPR
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Creez un dossier et
importez vos referentiels




YOOLZT; Créer / Ajouter un dossier

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz ; Capture  Mestaches  Mes exports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\‘ o P 3 ~ Grégory Mignon v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Im r une liste... . N
porter une liste Ajouter une organisation... —_— 1

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

M Organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

E Roles >

Liste des réles et définition des permissions associées

=n Groupes d'utilisateurs >
S  utilisateurs >
‘= Référentiels >

Acces atoutes les données manipulées et référencées dans votre application

e Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres >

© Yooz 2022 - Confidentiel

Line oraanisation »



YOOLZT; Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz .‘ Capture Mes taches Mes exports  Statistiques ‘Rechercher ‘O\‘ t o3 P _’ ~ Grégory Mignon v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

2
T — Importer une liste... . N
- o o . Ajouter une organisation...
(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) J g
Accés a tous les réglages de votre application
M Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?

E Roles >

Liste des réles et définition des permissions associées

=n Groupes d'utilisateurs >
S  utilisateurs >
‘= Référentiels >

Acces atoutes les données manipulées et référencées dans votre application

e Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres >

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOZ ) Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Importer

O

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou
Sélectionner un fichier =

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
o votre propre fichier sera importé avec succés

~ Importez le fichier rempli

P Télécharger les modéles

Récupérez le modéle a remplir ’un__q__—f
ici

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

Vous visualisez ici le type de
données référentielles que
vous allez importer dans le
dossier

Importer une liste (donnees référentielles)

Importer
Fichier

Referentiel OK.csv

Configuration de I'import *

Csv

Organisation *

Pharmacie Online

Référentiels

Nom

Plan comptable général

] B

am | FOUrNisseur
—]+] :
og | Profil de taxe

Contenu
Comptes de Pharmacie Online
Fournisseurs de Pharmacie Online

Taxes de Pharmacie Online

Choisissez le dossier

/ concerné




Gérez les referentiels




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Référentiels

B Yooz permet a chaque application de gérer des référentiels standards ou personnalisables

Vous trouverez de nombreux référentiels en
complément des listes de comptes comme les
périodes comptables et les journaux par
exemple, en désactivant ce bouton

" 4

gooz @I— Capture

Uniguement les éléments principaux

3 résultat(s)

Mam

Fournisseur

1l e

Plan comptable général

oo
i1 ] +]

Profil de taxe

Mes taches  Mg@%exports  Statistiques

- Contenu Organisations concernées

1014 éléments (9 réf.. Géré au nivesu des référentiels
658 éléments (3 réfé.. Geré au niveau des référentiels

48 Eléments (7 référ. Géré au niveau des référentiels

© Yooz 2022 - Confidentiel

iii g8 il M 11 ve & e iii O il i

gooz @I— Capture

Uniguement les éléments principaux

Nom

Article
Axe Analytique

Catégorie de facture

Catégorie spéciale de facture

Cause de blocage
Cause de suppression
Client

Devise

Fournisseur

Journal

Ligne d'engagement
Mode de paiement
Plan comptable général
Profil de taxe

Péricde comptable

Mes taches

Mes exports

Statistiques

—__1_:__"__“’.’_——“_‘- ~ | Filtrer les résultats

S

VWOV VYV VY VY Y VY VY Y VY YWY

Contenu

0 éléments

9 éléments

4 éléments

0 éléments

7 éléments

10 éléments

7 éléments (15 référ..
161 éléments

1014 éléments (9 réf...
4 éléments

0 éléments

9 éléments (14 référ
658 éléments (8 réfé ..
48 éléments (7 référ..

0 éléments

Organisations concernées

Toutes

Brasserie Tabac L'Europe, Ma Startup, Pharmacie Online
Toutes

Toutes

Toutes

Toutes

Géré au niveau des référentiels
Toutes

Géré au niveau des référentiels
Toutes

Toutes

Géré au niveau des référentiels
Géré au niveau des référentiels
Géré au niveau des référentiels

Toutes




Edition des réferentiels

CD := Ré&férentiels 3

Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

WloleY

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Un méme référentiel peut
étre global ou étre
« cloisonné » pour une

© Yooz 2022 - Confidentiel

15 résultat(s) Filtrer les résultats organisation ou pour un
groupe d'organisations
Nom A Contenu Organisations concernées )
/ Cliquez sur le crayon pour

= Article > 0éments Toures renommer le groupe de

Axe Analytique > 9éléments Erasserie Tabac L'Europe, Ma Startup, Pharmacie Online - référentiel
i— Catégorie de facture > 4éléments Toutes
‘= Catégorie spéciale de facture > 0é&Ements Toutes
@ Cause de blocage > 7 é&Ements Toutes
EE Cause de suppression > 10éléments Toutes
: Client > 7 éléments (17 référ.. Géré au niveau des référentiels
[#] Devise > 161 éléments Toutes ___f
; Fournisseur > 1014 éléments (9 réf_. Géré au niveau des référentiels /.
l] Journal 7 4 éléments Toutes
:— Ligne d'engagement > 0éléments Toutes
= Mode de paiement 2  0éléments (16 référ.. Géré au niveau des référentiels Cliquez sur Ie nom du
EE Plan comptable général . B grou pe pour |'0uvrir et
g Profil de taxe > 50 éléments (7 référ.. Géré au niveau des référentiels édlter Ie contenu
:= Péricde comptable > 1éléments Toutes (Cf. prOChaIn Sllde)




UOOLZ ) [=rer- » Edition des référentiels

Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

g OOZ Capture  Mestaches  Plus v Rechercher Q| A 4’ ., Grégory Mignon v
Comptes de Brasserie Europe :
|
98 résultat(s) Filtrer les résultats
Nom T Code Organisations concernées
Utiliser le bouton + pour
Achat Matigres Consommables 602100 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch créer un nouveau compte
Achat Tabac 467500 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Exonérés 601000 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Intracommunautaires 601090 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch - :
Utilisez ce boutd@  pour avoir Propriétés du compte
Achats Marchandises 20% 607100 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch | ype prévisualisation sans édition — -
Achats Marchandises 10% 607110 Brasserie Tabac L'Europe, N /" ° | fehets Narenandses 20%
< Classification *
Achats Marchandises 2.1% 607102 Brasserie Tabac L'Europe, No Tou h YZ_ENTRY - Entrée
Achats Marchandises 5,5% 607005 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Marchandises 7% 607007 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Mp 10% 601010 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch Utilisez le crayon pour
. éditer un élément du
Achats Mp 19,6% 601019 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch référentiel (par exemp|e le
Achats Mp 20% 601020 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch compte 607110)
Achats Mp 5,50% 601005 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Affranchissement 608600 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
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YOOZ ) Attributs systéme des référentiels

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Toutes les données sont désormais liees a des dates d’activation et de désactivation pour
faciliter la maintenance

m Un concept de limitation de visibilité permet également de n'autoriser une donneée
référentielle que sur certains types de documents ou certaines organisations

< Journal Achats

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité
Limiter une donnée Restreindre la visibilité
référentie”e é une ou Limité & certaines organisations ? Limiter & certains types de document ?
pIUSieU rs orga nisations — ! e X v ‘ Si vide aucune limitation ~
seulement (ne sera pas T d'achaf
visible par d'autres) 4 0] Avoir d'achat
[ avoir d'achat sur commande
D Bon d'achat
Limiter une donnée O commande d'achat
référentie”e é un ou [ contrat commercial d*achat
plusieurs types de [ pemande d'achat
documents SeUIement O Facture {ou avoir d'achat) hor...
(non visibles sur les [ Facture {ou Avoir) d'achat
autreS) [0 Facture d'achat

© Yooz 2022 - Confidentiel



YOOLZT; Référentiels

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Les référentiels Tiers permettent également de consulter le bon remplissage des données
d’identification

< Réglages < Référentiels Fournisseur

© Yooz 2022 - Confidentiel

11 résultat(s) Filtrer les résultats
Nom T Code Organisations conc... Taux de remplissage
|
Axellience AXELLIENCE Toutes I
BOIRON BOIRON Toutes I Propriétés * Données d'identification Limiter la visibilité Période d'activité
C2M Tech @M Toutes I Données d'identification (écrit sur le document) n- Y00z Vous propose...
DELLS.A. DELL Toutes | Cer élément regroupe des éléments divers 6
»
Edgar's Water Wellbeing Ltd. Edgars Toutes I
Nom Nom
EUFOgESt EUROGEST Toutes Bricarama | BRICORAMA
Google Ireland Ltd GOOG Toutes I Siret, EIN, CIF/NIF, Siret, EIN, CIF/NIF, ..
| | 35070840000022
HAVAS VOYAGES NIMES HAVAS Toutes I
Siren, __ Siren,
Shoes For Crews LLC SFCLLC Toutes I | | CETTUT
TOTAL Marketing France TOTAL Toutes NETVA, N°TVA,
Trimark Adams-Burch TRIMARK Toutes I | | FResIsoTOR00
Adresse [1&re ligne) Adresse (1&re ligne)
| SAS CLOUP
Adresse (28me ligne) Adresse (28me ligne)
| ROUTE DE SOUILLAC LE PONTET
Cade postal Code postal
| 24200




Parametrez les exports des
ecritures comptables




YOOZ ) Paramétrage des exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Lors de I'ajout d'un export, il faudra spécifier 'adaptateur a utiliser

B [| convient ensuite de spécifier le mode de fonctionnement de 'adaptateur:

m La liste d'organisations concernées par I'export et une liste de types de document
m Les valeurs affectées aux parameétres mis a disposition par le service
m Les criteres d'exécution automatique
manuel : lorsqu’on déclenche 'export,
a la volée : des qu'une écriture est enregistrée, elle génere un fichier d'écritures,
une fois par jour : automatique, se déclenche la nuit,
périodicité spécifique : selon un rythme défini a I'avance.
m Les destinataires de l'export
m L'autorisation de déclencher cet export manuellement

Propriétés de I'export v
Adaptateur * Service de |'adaptateur *

- Résultat visible uniquement pour
I'utilisateur ayant declenche

Export comptable v ‘ - Autoriser I'export manuel I'export manuellement » Joindre I'historique du document ‘ Joindre le document

Standard CSV 4 ‘

Fréguence

‘ Manuellement v ‘

© Yooz 2022 - Confidentiel



loleYAm

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Paramétrage des exports

B Lorsqu’un export est paramétre, ses parametres specifiques sont alors affichés.

m Exemple Ibiza WebServices:

Paramétrage de |'export

'- Utiliser le code fournisseur

Url d"accés

Jeton IRF

Partner [D

https://saas.irf-cloud.com/IRFService

MquQEBzaswt7jBTT+E3Vmodoygioll5: {367D132F-E24B-455F-B1A5-37F7534E

m Exemple Quadra:

Paramétrage de |'export

Type d'encodage

Extension du fichier

Format des dates

Ordre des lignes

Latini W

- Inclure des lignes analytigues

txt

- Inclure les lignes de période

iiMMaa (Jour Mois année)

W

Fournisseur [ Taxe [ Charge W

Chaisir la donnée pour le numéro de piece

Numéro du document

b

' Agréger les lignes?

© Yooz 2022 - Confidentiel




YOOZ ) Paramétrage des exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Un export est paramétré par défaut sur toutes les organisations et tous les types de documents

m Pour le limiter a certaines organisations et certains types de document, il faut cliquer sur « limiter la
visibilité » et choisir a quelles organisations il doit s'appliquer dans « Restreindre la visibilité »

Propriétés * Paramétrage du n® de piéce comptable Période d'activité Limiter la visibilité

Restreindre la visibilité
Limité a certaines organisations ? Limiter & certains types de document ?

5 wide aucune limitation A Facture {ou Avoir) oW
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YOOZ ) Paramétrage des exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Sur chaque export, il est toujours possible de configurer la génération du n° de piece comptable
(si votre outil comptable ne le génere pas automatiquement)

Paramétrage du n° de piéce comptable v Annuler ‘ Enregistrer sous ‘ :
Paramétrage du n® de piéce comptable v
Activation du n® de pidce compatble Préfixe au n° de piéce (Achats) Préfixe au n° de pigce (Ventes)

Indice du mois MNombre de caractéres utilises Indice de I'année

‘ e ‘ ‘ 5 ‘ Année courante v ‘
Suffixe d de pié Remise & d de pi

‘ PIECE ‘ Année v ‘

Numéro de p tial

Organisatio! Journa | Val

‘ Ipi X v ‘ ‘ AC X ow ‘ ‘ 256 ‘
‘1p| X v HVE X v HGBS ‘
| al v |
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Paramétrez la capture
multi-canal




UOO ) Guides de paramétrage pour

la capture multi-canal

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

M e vous invite a vous référer aux articles de notre Help Center

m Appairer une YoozBox : https://help.getyooz.com/fr/articles/3543376-comment-
parametrer-la-yoozbox

m Capture des e-mails : https://help.getyooz.com/fr/articles/3543366-comment-integrer-
automatiquement-dans-yooz-des-factures-recues-par-e-mail

m Collecteurs automatiques : https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-
fonctionne-la-collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs

© Yooz 2022 - Confidentiel


https://help.getyooz.com/fr/articles/3543376-comment-parametrer-la-yoozbox
https://help.getyooz.com/fr/articles/3543366-comment-integrer-automatiquement-dans-yooz-des-factures-recues-par-e-mail
https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-fonctionne-la-collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs

UOOZ m Preparez la future reglementation francaise sur la

Cloud P2P Automat ion. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2022 - Confidentiel

Facturation Electronique 2024-2026

m Afin d'étre prépare a la reglementation a venir sur la Facturation Electronique 2024-2026, le champ
SIREN doit obligatoirement étre renseigné sous votre/vos organisation(s) francaise(s) dans YOOZ.

B Pourquoi est-ce important ? Toute identification d’entité dans le cadre réglementaire de la
Facturation Electronique 2024-2026 se fera & minima sur la base du SIREN. Afin de pouvoir émettre
et recevoir des factures, le SIREN devient donc un élément obligatoire a fournir.

B En savoir plus sur la Facturation Electronique ? § EeEIRe AR ol ENAe ERITE o] Ia ]

B Comment ajouter le SIREN ? Avec le role Administrateur vous pouvez modifier votre SIREN. Suivez
les étapes décrites sur les slides suivantes ou lisez cet article :

Comment et pourquoi mettre a jour le numéro de SIREN de mon organisation ?



https://www.getyooz.com/fr/webinar-ed-replay-facture-electronique-fnfe
https://help.getyooz.com/fr/articles/5697250-comment-et-pourquoi-mettre-a-jour-le-numero-de-siren-de-mon-organisation

UOOZ m Modifiez votre SIREN : organisation existante

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Mon organisation existe déja :
1. Cliquez sur « Réglages » > « Organisations »

< Réglages Organisations

2. Sélectionnez |'organisation

9 résultat(s)

3. Sous l'onglet « Données d’identification », saisissez le SIREN

Nem 4 Code
Filiale Montpellier FMTP
yooz Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques \R{Jd:ordmr |Q] te Y e Mélanie Proth v Filiale Online FONLINE
Réglages FORCE INDIA Motor Corp INDIA
- Gama test Gee GCCtest
En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes Hong Kong HKD
Importer une liste... Ajouter une organisation o teuen Horover
(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) J 9 Siege SIEGE
test test
Accés & tous les réglages de votre application Test 1 Test Mel
Ml Organisations »
- Adresses, contacts et propriéués d'identification des organisations

gooz Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques ‘r?vrhwc.“o' ]O\]Q £ e Mélanie Proth v

< Organisations FORCE INDIA Motor Corp
Propriétés * Données d'identification Paramétres Référentiels Analytique ‘ Annuler ‘ m :
Données d'identification (écrit sur le document) [ n v
Cet élément regroupe des éléments divers O™
FORCE INDIA Motor Corp I [ [ ]
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UOOZ m Modifiez votre SIREN : création d'organisation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Je crée une nouvelle organisation :
1. Cliquez sur « Réglages » > « Ajouter une organisation »
2. Sous I'onglet « Données d'identification », saisissez le SIREN

UOOZ Capture  Mestaches  Mes exports  Statistiques lm.-;m.mw |Q] o A e Mélanie Proth v

Réglages
-
En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes
Importer une liste... Ajout isati
(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) JOULEr une organisadion... o

Accés 3 tous les réglages de votre application
Al Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

UOOZ @ Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques Rechercher [OJ ol E e Mélanie Proth v

FORCE INDIA Motor Corp

< Organisations

Propriétés * Données d'identification Paramétres Référentiels Analytique ‘ Annuler ‘ m :
Données d'identification (écrit sur le document) [ n v
Cet élément regroupe des éléments divers Nom = =

. l FORCE INDIA Motor Corp ‘ [ l ]

N* TV,

== 1 I I |
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Votre avis est important pour nous !

B Aidez-nous a ameéliorer cette session de formation en remplissant ce
guestionnaire de satisfaction :

m Merci!


https://fr.surveymonkey.com/r/laformationYooz?Contact_owner=%5bContact_owner_value%5d

UOOZ : Espace de formation YoozUniversity

https.//www.getyooz.com/fr/yooz-university-expert

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

‘ 3 Cornelia Rusu v YoozUniversity Expert Edition 3
e i 2 e Sl A 4 A5 01 & S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
| Frendre ldentite. . I visionner les replays et accéder aux supports de
. v formation [
Centre d'aide...
Votre actualité produit : f

Tour guidé... Gérez la TVA irftrmmmuruuuire et étrangére
en quelques dics svec Grégory !

Votre cursus de formation

YoozUniversity...

» ad wr rocvel sl o

1 [cilasie el Yooz je vierc f pmner § Yooz Sung

Parrainer un ami...

¥ a 2:‘23" 2‘05 I.allam:: e'“";m'?"f'b':““ = . Je suis un nouvel utilissteur de Yooz :

: nfin T
A ik e s s s emaiss. mes formations en five et en replay

factire Dectrceioee »

-~
Q) Se déconnecter 1
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Fefdicion - sep‘m."e 201 Admivistrez ot édplages I Trakaz vot prombbres factures oo Qérdficiez d'sn prerier bilan
1 S Sepambre | O0I0ICEST 1 Reure avec Tacx perscoralicéd
’e . q . - — — . e o o o
S'inscrire aux sessions 4 = -e et e

mensuelles de formation
aux nouveautés Yooz
“Rising [ Entea

Regardez nos derniers replay de webinars YoozUniversity

Cammant ples o2 mieus sxplaiter Mocnver et formas vor dlents Qécouwres s3ax Burinma (gitien
m voure solation Yeca urifsacesrs levier de dévsioppemens pourie
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2
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formation
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UOOZ W frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu . Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace_YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,

© Yooz 2022 - Confidentiel


https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-expert

Questions / Réponses




