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Formation Yooz Rising – Expert 
Edition
Nouveaux Clients

Module 4 : comment plus et 
mieux exploiter votre solution 
Yooz
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◼Objectifs de cette formation
◼ Développez un usage approfondi de Yooz pour optimiser votre productivité
◼ Découvrez, paramétrez et utilisez des fonctionnalités avancées

Objectif de la formation



YO
O

Z 
-C

on
fid

en
tie

l

◼ Plan de la formation
1. La gestion des proratas de TVA – Paramétrage & Utilisation

2. La gestion des TVA auto liquidées – Paramétrage & Utilisation

3. La comptabilité analytique – Paramétrage & Utilisation

4. La gestion des factures en devises étrangères – Paramétrage & Utilisation

5. La gestion des consignes / déconsignes et commissions – Paramétrage & Utilisation

6. Le déploiement de Yooz sur les factures de vente – Paramétrage & Utilisation

7. La sélection multi-journaux – Paramétrage & Utilisation

8. La gestion des historiques d’export – Utilisation

9. La modification / suppression de factures déjà traitées – Utilisation

10. Le ré-export de factures préalablement exportées – Utilisation

11. La suppression d’un utilisateur collaborateur ou client – Paramétrage 

12. L’automatisation des échanges entre votre logiciel de comptabilité et Yooz via l’agent de 
communication – Paramétrage

Plan de la formation
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◼ Il s’agit ici de créer un profil de TVA prenant en compte une proratisation du taux

◼ Par exemple un prorata de 70% sur la base d’une TVA déductible à 20% 

◼ Depuis le paramétrage, accédez à la gestion des profils de taxes et créez un profil en y précisant le « Pourcentage 
récupérable » :

1 - La gestion des proratas de TVA
Paramétrage
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1 - La gestion des proratas de TVA 
Utilisation

◼ Lors de l’enregistrement d’une facture dont vous souhaitez proratiser la TVA, il vous suffira de sélectionner le profil 
ainsi créé :

◼ Vos comptes de TVA seront alors visibles directement depuis la vision « Ecriture » de la facture
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◼ Qu’il s’agisse d’une autoliquidation due à un achat intracommunautaire ou pour tout autre type d’ autoliquidation, il 
s’agit ici de créer un profil de TVA spécifique

◼ Depuis le paramétrage, accédez à la gestion des profils de taxes et créez un profil en y précisant le « Pourcentage 
récupérable » :

2 - La gestion des TVA auto liquidées 
Paramétrage
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◼ Lors de l’enregistrement d’une facture que vous souhaitez auto liquider, il vous suffira de sélectionner le profil ainsi 
créé :

◼ Vos comptes de TVA seront alors visibles directement depuis la vision « Ecriture » de la facture

2 - La gestion des TVA auto liquidées 
Utilisation



YO
O

Z 
-C

on
fid

en
tie

l

◼ Tout d’abord, depuis le référentiel de votre dossier, il convient de décocher l’élément « Uniquement les éléments 
principaux » pour avoir accès aux référentiels avancés et paramétrage des profils de TVA 

3 - La comptabilité analytique
Paramétrage
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◼ Une fois l’axe créé, il convient de créer les sections de cet axe analytique

◼ Pour une création manuelle des sections analytiques, cliquez sur le « + » 

◼ Une fois une section saisie, elle viendra                                                                                    
alimenter la liste des autres sections ainsi créées

3 - La comptabilité analytique
Paramétrage
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◼ Pour une création en masse des sections analytiques, vous devez utiliser avant tout le fichier 
« YoozRising_Import_Refer.xls » disponible ainsi :

3 - La comptabilité analytique
Paramétrage
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3 - La comptabilité analytique
Paramétrage

Récupérez le modèle à remplir 
ici
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3 - La comptabilité analytique
Paramétrage

◼ Copiez/collez vos sections (Intitulé de l’axe + codes + libellés) dans la feuille « Plan Analytique »
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3 - La comptabilité analytique
Paramétrage

◼ Lancez la macro depuis la feuille « Introduction » et enregistrez le fichier « YoozRising_Import_Refer.csv »
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3 - La comptabilité analytique
Paramétrage

Importez le fichier rempli

Vous visualisez ici le type de 
données référentielles que vous 
allez importer dans le dossier

Choisissez le 
dossier
concerné
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◼ Lors de l’enregistrement d’une facture que vous souhaitez ventiler en section(s) analytique(s), il vous suffira de 
sélectionner la section dans votre axe :

◼ Par exemple ici la section « Accueil » pour l’axe nommé « Axe Analytique »

◼ Comme pour la ventilation comptable, vous pourrez multiplier les lignes de ventilation analytique et ainsi répartir 
une dépense sur plusieurs sections d’un seul ou de plusieurs axes analytiques

3 - La comptabilité analytique
Utilisation
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◼ Tout d’abord, depuis le référentiel de votre dossier, il convient de décocher l’élément « Uniquement les éléments 
principaux » pour avoir accès aux référentiels avancés et paramétrage des devises

4 - La gestion des factures en devises étrangères
Paramétrage
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4 - La gestion des factures en devises 
étrangères

Paramétrage

◼ Sur Yooz Rising, toutes les devises connues, ainsi que leurs codifications, sont automatiquement paramétrées et 
mises à jour avec les taux du jour

◼ Depuis l’une d’entre elles, vous pouvez afficher les détails et ainsi apporter des modifications 
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◼ Pour afficher et modifier la devise lors de l’enregistrement d’une facture, il convient tout d’abord d’activer ce champ 
dans le paramétrage depuis le masque de saisie

◼ Puis, activez le champ Devise pour le rendre visible 

4 - La gestion des factures en devises 
étrangères
Utilisation
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◼ Une fois le champ activé, saisissez la bonne devise qui sera alors mémorisée fournisseur par fournisseur

◼ Une fois sélectionnés, les champs « montants convertis » seront alors automatiquement affichés :

4 - La gestion des factures en devises 
étrangères

Paramétrage
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◼ Tout d’abord, vérifiez bien que les comptes nécessaires soient créés dans le référentiel comptable du dossier 
concerné.

◼ Dans l’exemple ici, l’achat de tabac : 

5 - La gestion des consignes/déconsignes et 
commissions
Paramétrage
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◼ Depuis l’enregistrement de la facture :

◼ S’il s’agit de Consignes/Déconsignes, la même méthode sera alors appliquée

5 - La gestion des consignes/déconsignes et 
commissions

Utilisation

Retranscrivez le montant Net à 
payer dans les montants de base 
et total

Déduisez du montant Total de la facture 
la commission pour tomber sur le Net à 
payer
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◼ Depuis le fichier .xls des données référentielles, intégrez des profils de TVA collectés

◼ Intégrez aussi une base Tiers client ou, à minima, un profil générique :

6 - Le déploiement de Yooz sur les factures de 
vente 

Paramétrage

Adaptez le compte tiers en fonction de votre logiciel de 
comptabilité :
- Auxiliarisé : 411CG
- Centralisé : 410000 
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◼ Enregistrez des factures de vente :

6 - Le déploiement de Yooz sur les factures de 
vente 

Utilisation

Dans le cas d’un client non générique, 
qualifiez la fiche tiers client (comme 
vous le feriez pour un fournisseur) afin 
d’optimiser la reconnaissance 
automatique du client sur les 
prochaines factures de vente

Sélectionnez le compte de produit 
adéquat

Sélectionnez le compte de TVA collecté 
adéquat
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◼ La sélection multi-journaux

7 - La sélection multi-journaux
Paramétrage
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◼ La sélection multi-journaux

7 - La sélection multi-journaux
Utilisation



YO
O

Z 
-C

on
fid

en
tie

l

◼ Yooz Rising historise tous les exports comptables réalisés par le passé :

8 - La gestion des historiques d’export
Utilisation 

Accédez à l’historique des téléchargements

Cliquez sur l’un des exports depuis la 
liste pour exécuter un nouveau 
téléchargement
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◼ Tout document déjà traité peut être modifié ou supprimé :

9 - La modification / suppression de factures déjà 
traitées

Utilisation   

1 - Depuis la 
recherche 
accédez au 
document ciblé

2 - Accédez aux 
options sur le 
document

3 - Modifiez les 
données du 
document

Ou supprimez 
le document
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◼ Tous les champs de saisie sont alors « ouverts » pour une éventuelle correction ou suppression :

9 - La modification / suppression de factures déjà 
traitées

Utilisation   

Par exemple, une 
modification d’un 
compte de charge

Entérinez la 
modification
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◼ Vous pouvez aussi réexporter des factures depuis un nouvel export :

10 - Le ré-export de factures préalablement 
exportées
Utilisation

1 - Accédez à la 
recherche de document 
et lancez une recherche 
en fonction de vos 
critères

2 - Une fois les 
résultats affichés, 
sélectionnez la ou les 
factures que vous 
souhaitez réexporter 
et cliquez sur 
« Exporter »

3 – Sélectionnez le 
format d’export 
correspondant à votre 
logiciel de comptabilité 
et exportez le fichier
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◼ Enfin, récupérez votre fichier dans « Mes Exports » -> Exports à télécharger

10 – Le ré-export de factures préalablement 
exportées
Utilisation
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◼ Toute modification d’un utilisateur s’opère depuis la partie Réglages :

11 – La suppression d’un utilisateur collaborateur ou 
client

Paramétrage  

1

2

3

4
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◼ L’agent de communication a pour vocation d’automatiser l’export des écritures comptables de Yooz vers votre logiciel 
de production

12 - L’automatisation des échanges entre votre logiciel 
de comptabilité et Yooz via l’agent de communication

Paramétrage

Depuis la partie 
« Réglages », accédez 
au paramétrage de 
votre export comptable 

Managez ici la fréquence 
d’export

! IMPORTANT !

Ce paramétrage doit être accompagné par une mise en place d’un 
agent de communication sur vos serveurs (ou ceux de votre 
prestataire) afin que les écritures comptables soient remontées 
automatiquement vers les journaux (achat et vente) de vos clients.
N’hésitez pas prendre contact auprès de votre consultant Yooz sur ce 
sujet.



Nouvelle fonctionnalité : l’add-on Attachment
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l’Add-on Attachment

◼ Un élément important de votre processus de traitement peut s’appuyer sur la consultation d’éléments 
additionnels, en pièce jointe du document, (chèques, relevés, contrats, tableaux d’amortissement…) 
◼ Ces pièces jointes peuvent être associées à la réception de facture ou tout autre type de document
◼ Ces pièces jointes peuvent prendre la forme de PDF, Word, Excel, images, messages vocaux, vidéos, …
◼ Une « pièce jointe » diffère d’un « document » dans Yooz: une pièce jointe n’est pas éligible à intégrer un processus de traitement dans 

Yooz. Seul un « document » peut suivre un processus de traitement dans Yooz.

Cela vous intéresse ?

◼ Consultez ces articles pour en savoir plus :

◼ Add-on Attachment – Utilisateurs

◼ Add-on Attachment – Admins

◼ Si vous souhaitez obtenir l’add-on 

Attachment, parlez-en à votre Consultant 

Yooz 

Cliquer sur le + ou les 3 points 
pour ouvrir la fenêtre de 
sélection des pièces jointes

Pour télécharger des fichiers vous 
pouvez cliquer sur « Sélectionner un 
fichier » ou faire du cliquer-glisser

https://help.getyooz.com/fr/articles/6100606-beta-comment-utiliser-les-pieces-jointes-dans-yooz-rising
https://help.getyooz.com/fr/articles/6100594-beta-comment-parametrer-la-gestion-des-pieces-jointes-dans-yooz-rising
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◼Aidez-nous à améliorer cette session de formation en remplissant ce 
questionnaire de satisfaction :

Cliquez ici

◼Merci !

Votre avis est important pour nous !

https://fr.surveymonkey.com/r/laformationYooz?Contact_owner=%5bContact_owner_value%5d


Questions / Réponses


